PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 007/2023.

‘REESTRUTURA A ESFERA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL,

RECEBEMOS DISPOE SOBRE 0S CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
Em, o/ 4 /. C 3 1. 90.23 CARREIRA E FUNGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DOS
<Hormmten MACHADOSMG, ATUALIZA A TABELA DOS CARGOS E DA QUTRAS
HADOS
CAMARR MUNICIFAL O HIAGHD D08 FACHATOS PROVIDENCIAS'. CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO 963

a5

APROVADO () EM0.3 /04 12023
NAO APROVADO () EM—/ —/—

: . (‘J* LA"‘ 1\ ('\
o ENTE | SEC RETARto 7 ASSESSOR PALARMENTAR

pﬁrgyeus representantes legais aprovou

A Camara Municipal ffn R!

e, eu, Prefeito Municipal, Rlcardo da Sllva Paz em seu nome, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Riacho dos
Machados, Estado de Minas Gerais.

CAPITULO |
DAS msposwdss PRELIMINARES

Art. 2° - A Prefeitura Mummpai de Riacho- dos Machadgg, tera por. missao administrar com

organizagao, transparenc;a«e efic crencia dsmr‘ésées da comumdade visando proporcionar bem

estar e qualidade de vida para a populagdo com igualdade e dignidade.

Art. 3° A Administragdo do Municipio de Riacho dos Machados é exercida pela Chefia do
Executivo, com apoio do pessoal ocupante de cargos de provimento em comisséo de diregéo,
geréncia e assessoramento, subordinados diretamente aos secretarios municipais onde estejam
lotados, com o auxilio dos servigos prestados pelo quadro de servidores permanentes e precario,

com a atuaga@o de Conselhos criados por lei.
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CAPITULO I
DOS ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR E SUAS SUBDIVISOES

Art. 4° - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Riacho dos Machados sera regida
pelas normas constantes desta Lei e serd composta dos seguintes orgaos diretamente

subordinados ao chefe do Poder Executivo:
| - GABINETE DO PREFEITO E VICE-PREFEITO

a) — Secretaria de Gabinete.
b) — Chefe de Gabinete. ‘
c) — Assessoria de Gabinetégggoﬁ

e

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a) — Procuradoria Juridica

b) — Assessoria Juridica

Il - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL

a) Secretaria Municipal de Administracao:
- b) Secretaria Municipal de Govemo <1 MACHAD
c) Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas;

d) Secretaria Municipal de Finangas;

IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAOQ ESPECIFICA

a) Secretaria Municipal de Educagéo,

b) Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;
c) Secretaria de Esportes e Lazer;

d) Secretaria Municipal de Saude;

e) Secretara Municipal de Assisténcia Social;
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f) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
a) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;

h) Secretaria Municipal de Transportes;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Secretaria Municipal de Agricultura;

Paragrafo 1°. - A estrutura administrativa de cada Secretaria contara o secretéario municipal e
com orgéos de dire¢do, geréncia e Assessoramento, que tera por competéncia auxiliar o titular
da secretaria na execugao de todas suas atribuigdes.

) Municipal & ge' a pelo Procurador Juridico, de natureza

Paragrafo 2°. - A Proc’uradoﬁa

auténoma, vinculada dlretamgnteff Ku‘n;mpal com poder de representagao
Judicial e Extrajudicial do Munlclpro cuyas atnhmcoes sao aquelas previstas na Legislacéo

Federal e Lei Organica do Municipio, e no.anexo | desta lei.

Paragrafo 3°. - As secretarias do Municipio possuem cada qual sua estrutura, definidas nesta
lei, com atribui¢des, cargos, forma de recrutamento e vencimentos estabelecidos nos anexos | e

Il dessa Lei.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DOS ORGAOS
Art. 5° - Os Orgdos de cada secretaria terdo as seguintes subdivisées, cuja organizagdo fica

assim estabelecidas:
| - ORGAO DA ADMINISTRAGAO SUPERIOR

a) - Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito
1. Secretaria de Gabinete;

1.1 Chefia de Gabinete;

1.2 Assessoria de Gabinete.
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Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a) - Procuradoria Juridica:
1 = Procurador Juridico;

2 - Procurador Juridico Adjunto;

b) - Departamento de Assisténcia Juridica aos Necessitados
1 - Assessor Juridico Publico;
2 — Advogado;

a)- Secretaria Municipal de Administracéo: .

1 - Departamento de Editais, LicitagGes, Contratos e Compras;

2 - Departamento de Recursos Humanos e Processos Administrativos;
3 — Assessoria;

4 — Controle Interno;

b)- Secretaria Municipal de Governo: =

1 — Departamento de Governo;

c¢) - Secretaria Municipal de Finangas:

1 Departamento de Tesouraria, Tributagéo e Cadastro Imobiliario:

1.1% Geréncia de Tesouraria, Tributagéo e Cadastro Imobiligrio; e,

2. Departamento de Contabilidade, Prestagao de contas, Liquidagéo de Despesas;

2.1, Geréncia de Contabilidade, Prestagéo de Contas, Liquidagao de Despesas e Arquivo;

d) - Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento:
1. Departamento de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico;

1.1.  Geréncia de Planejamento e Desenvolvimento;
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IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA:
a) — Secretaria Municipal de Educagao

1. Departamento Pedagogico Educacional:
1.1.  Geréncia de Ensino;

1.2.  Geréncia Educacional;

2. Diretorias de Unidades de Ensino:

21.  Geréncia de Unidades de Ensino;

2.2.  Assessoria de apoio operacional pedagdgico; =

b) - Secretaria Municipal de Cui

1.1.  Departamento de Cultura e Turismo;

1.2.  Geréncia de Cultura e Turismo;

c) - Secretaria de Esportes e Lazer:

1. Departamento de Esportes e Laéer;

1.1, Geréncia de Lazer e Turismo; |

1.2.  Geréncia de Esportes.

d) - Secretaria Municipal de Satde:

1. Departamento de Saude:

1.1.  Geréncia de Saude e Saneamento;

1.2.  Geréncia de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica;
1.3, Assessoria de salde e saneamento;

e) - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

1. Departamento de Assisténcia Social;
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1.1.  Geréncia do CRAS;
1.2.  Assessoria de Programas;

f) — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:

1. Subsecretaria de Obras e Infraestrutura;
1.1, Departamento de Obras e Infraestrutura;
1.2, Geréncia de Conservagao, Manutengao de Estradas Vicinais e Obras Publicas.

1.3.  Assessoria de Obras, Planejamen_to e Manutengé&o.

g) - Secretaria Municipal de Servigos U

1. Departamento de Sewigc;s Urbanos:

1.1.  Geréncia de Limpeza Urbana, Manutengéo e Limpeza de Areas Piblicas;

1.2 Assessoria de Servigos Urbanos;

h) - Secretaria Municipal de Transportes:

1. Departamentode Transportes:
1.2.  Geréncia de Transportes; =4
13.  Geréncia de Manutengao de Rede Fisica e Transporte Escolar.

Eg 3 s LR
e g B R e e R T
s t o

i) = Secretaria Municipal de Agricultura:

1. Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Rural:

1.1, Geréncia de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico

j) = Secretaria Municipal de Meio Ambiente
1- Departamento de Meio Ambiente:
1.1.  Geréncia de Preservagao Ambiental e Recursos Naturais:

1.2.  Assessoria de Meio Ambiente.
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CAPITULOV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SEGAO |
DO GABINETE DO PREFEITO E VICE-PREFEITO

Art. 6° - A secretaria do Gabinete do Prefeito tem por finalidade prestar assisténcia ao Prefeito,
administrativa e politicamente, através dog seus 6rgéos vinculados, coordenando a atuagao dos

demais setores do Municipio, GQmva;tindaéihe%}wi

| — assessorar diretamente 0. P

&
o

ecwvo Municipal;

Il - assessorar o Prefeito nas relagdes com entidades representativas da comunidade;

Il — intermediar contatos com o6rgédos estaduais, federais e instituigdes privadas do Municipio,

visando compatibilizar suas diretrizes governamentais;
IV — coordenar planos de trabalho integrados;

V - coordenar entendimentos com organismos nacionais € internacionais;

A

VI - promover a divulgagao oficial dos atos e atividades.da Administragdo Municipal;
VIl - coordenar a representagéo social e politica do Prefeito;

VIIl - coordenar a agenda, audiéncias, reunides do Prefeito e Cerimonial;

IX - representar o Prefeito por designagao individual;

XII - assessorar o Prefeito na coordenagéo dos érgaos da Prefeitura;
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XIIl — coordenar as atividades, fluxo de informagdes e as relagdes piblicas de interesse do

prefeito;

Xllll = acompanhar a tramitagdo dos Projetos de interesse do Executivo, prestando-lhe

informagbes necessarias;
XIII - preparar, encaminhar e arquivar o expediente do Gabinete;

XIV - preparar, registrar e publicar os atos do Prefeito;

XV - exercer outras atividades co

Paragrafo 1°. - A Chefia de Gabinete do Pre ifd-exepiiiaré as atribuices |he delegadas,

notadamente:

| — organizar a agenda oficial diaria;

|| - direcionar e gerir, individualmente, os plaﬁaé é.s:astratégias,j

|1 - direcionar e gerir entendimentos céfﬁ"di‘gaﬁ%mos locais;

IV — promover a drvutgac;aeoﬁmai dos ’étﬁéh%aﬁﬂidadeS' daAd min |stragéo Municipal;
\/ - direcionar e gerir a representagéo social e politica do Prefeito;

VI - direcionar e gerir a agenda, audiéncias, reunides junto ao Cerimonial;

VIl - representar o Prefeito por designagéo individual;

VIl - assessorar o Prefeito na execugéo individual junto as secretarias;
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IX — coordenar as atividades, fluxo de informagdes e as relagdes publicas de interesse do

prefeito;

X — acompanhar a tramitagdo dos Projetos de interesse do Executivo, notadamente junto a

Legislativo, 6rgéos externos estaduais;
X| — manter agenda atualizada dos expedientes do Gabinete;

XII - dar publicidade, nos orgéos oficiais, dos atos do Prefeito;

XIIl - acompanhar, quando necessério, o

eito, em solenidades e viagens, organizando os
meios de transportes, hospéjg?ig NS € O jais & prestagao de contas decorrentes

da recepcio de diarias e equivalentes: e,
XIV — exercer outras atividades que lhe sejargi delegadas pela secretaria de gabinete.

Art. 7° - A Secretaria e a chefia de Gabinete do Prefeito se responsabilizaram, de forma direta,
pelo acompanhamento regular e continuo, das atividades desenvolvidas pelos orgaos
colegiados, mantendo vigente seu f__u.ncionamento, suas composigdes e, sempre que possivel,

participando diretamente destes colegiadOsfiédﬁib representantes do Chefe do Executivo.

T e

3l T iwia”, o E{;SEQRGﬂgE
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SUBSEGAO |
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 8° - A Procuradoria Juridica tem como atribuigdes tratar de todos os assuntos que envolvam

atividades juridicas do Municipio e em especial:

| - representar e defender em juizo ou fora dele os direitos e interesses do Municipio e do Chefe

do Executivo, enquanto no exercicio de suas atribuigdes legais e constitucionais;
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Il - efetuar a cobranga da divida ativa de origem tributaria ou nao, pelas vias judiciais ou

extrajudiciais;

Il - emitir pareceres, ou até mesmo assinar em conjunto com o Chefe do Poder Executivo, em
projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, portarias, regulamentos, contratos e outros

documentos de natureza juridica;

IV — emitir pareceres nos processos de licitagdes, inclusive nos eventuais recursos interpostos

por terceiros e esclarecimento de duvidas aos membros da Comiss&o ou Pregoeiro;

V - assessorar o Chefe doPod or Executivo nos relaMs a desapropriagéo, aquisico e

alienagéo de bens imoveis e nos contratos em geral:

VI - participar de sindicancias e processos administrativos e dar-lhes a orientagéo juridica

conveniente;

VII - atender consultas de ordem juridica que ihe forem encammhadas pelos diferentes orgaos e

Secretarias da administragdo municipal, emitindo p_arecer a reSpelto. quando for o caso;

VIl - manter atualizada a cotetanea de 1e|s mummpars bem como a leglslac;ao federal e estadual

de interesse do munlcfplo

Paragrafo anico - O Procurador Juridico Adjunto tem como atribuigdes, tratar de todos os
assuntos que envolvam atividades juridicas do Municipio identificadas no caput deste artigo,
inclusive os de natureza administrativa e extrajudicial, sob a Supervis@o do Procurador Juridico,

inclusive substituir o titular da Procuradoria em sua auséncia.

SEGAO Il
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL
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SUBSEGAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 9. - A Secretaria Municipal de Administragdo € o 6rgdo da estrutura organizacional da
Prefeitura incumbido de desempenhar atividades pertinentes as areas de recursos humanos, de
suprimento de materiais, de administragdo do patriménio municipal, de servigos gerais, e de

servigos auxiliares de natureza administrativa.
Art. 10. - A Secretaria Municipal de Administragdo compete:

I. Programar, supervisionar, controlar e de volver atividades administrativas em geral;

3

II. Orientar tecnicamente e controlar os procedimentos administrativos utilizados no ambito da

Prefeitura Municipal relativamente aos documentos, pessoal, material, arquivo e patrimonio;

lll. Estabelecer diretrizes e normas de procedimentos administrativos no &mbito da instituigao e

zelar pelo seu cumprimento;

IV. Administrar as atividades de redag&o, registro, expedigéo ou divulgagéo dos atos oficiais,
exceto aqueles atribuidos a outros érgéos;
V. promover a formulaczo & execugdo de politicas e normas relativas a0 recrutamento, selego,

treinamento, desenvolvimento, manutengéo e avaliagao de desempenho dos recursos humanos;

VI. Promover a execugao de atividades relativas aos registros e controles funcionais, pagamento
e movimentagao de servidores e administragao de planos de classificagéo de cargos, salarios e

beneficios;

VII. Propiciar condigdes para a aplicagdo das medidas relativas a seguranca e medicina do

trabalho;
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VIIl. Administrar os procedimentos para o processamento de licitagbes para a compra de

materiais e contratagdo de obras e servigos requeridos pela administragdo municipal;

IX. Promover, analisar e negociar a compra de materiais e servicos solicitados pelos 6rgaos da

Prefeitura;
X. Responder pela manutengéo de maquinas e equipamentos de propriedade;

XI. Prover e controlar, de forma centralizada, a utilizagéo de equipamentos de comunicagéo e de

duplicagao de documentos;

XIl. Gerenciar as atividadeségé in

ad{{@lstragao direta;

XIIl. Administrar o patriménio mobiliario e imobiliario do Municipio, providenciando a adogéo de
procedimentos adequados para o tombamento, registro, inventario, protegéo e conservagéo dos

bens moveis e imoveis de propriedade do Municipio;

XIV. Supervisionar, coordenar e responder' pelo recebimento, registro, triagem, controle do

andamento e arquivamento de documentos e papéis administrativos, em geral;

ve g@w;l"

XVI. Coordenar os servigos de copa, limpeza e conservagéo nas dependéncias dos prédios

municipais;

XVII. Promover a racionalizagdo dos métodos e processos de trabalho administrativo e sugerir
ajustes na estrutura organizacional e operacional dos 6érgéos da Prefeitura e na legislagao
municipal, visando & maior eficiéncia e eficacia dos servigos publicos municipais, acompanhando

a sua implementagao e avaliando seus resultados;
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XVIIl. Tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de Governo em

assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com a sua esfera de atuagao;

XIX. Promover a realizagdo de licitagbes para compras, obras € servigos necessarios as
atividades dos 6rgaos do municipio, bem como para alienagao ou concessdo e permissao de
direito real de uso de bens e servigos municipais;

XX. fazer cotagéo de pregos para aquisi¢ao de bens e servigos;

XXI Preparar minutas de atos oficiais;

XXII - Registrar e fazer pub%

XXIIl. Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder

Executivo.

Art. 11. - Integram a estrutura da Secretaria Mdnicipal de Administragdo as seguintes

subunidades administrativas:

| - Assessoria Executiva

Il- Departamento de Matefial ePa‘Ynméméw i

II.1. - Diviséo da Gestao Patrimonial

I1.1.1. — Almoxarifado

I1.1.2. - Setor de Compras e Licitagdes

11.1.3. - Assessoria de Informatica

Il - Departamento de Recursos Humanos
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lIl.1 - Divisao de Pessoal e Seguranga do Trabalho

SUBSEGAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 12. - A Secretaria Municipal de Governo ¢ o érgéo da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de prestar assisténcia direta ao Prefeito Municipal em suas relagdes administrativas

com pessoas, 0rgaos e entidades, internos ou externos, no cumprimento de suas atribuigGes.

Att. 13. - A Secretaria dé Governo compete:

|. Assistir o Prefeito Municipal em suas relagoes politico-administrativas com pessoas, 6rgaos e

entidades, intemos ou externos, governamentais ou ndo governamentais;
Il. Coordenar a agenda de reunides audiéncias e demais atividades do Prefeito Municipal;

IIl. Cooperar com a Secretaria de Coordenagéo Politica nos trabalhos de comunicagao entre 0

Prefeito e os demais 6rgaos da Administragéo Municipal;

IV. Tomar a immatwa de assessorar e de informar a Secretarla de Coordena(;ao Politica em

assuntos de mteresse do gaverno ‘municipal e relaclonados com a'sua esfera de atuagao;
V. preparar e remeter os expedientes do Chefe do Poder Executivo aos interessados;
VI. Recepcionar analisar e dar o devido encaminha; expedientes recebidos pelo 6rgao;

VII. Elaborar, sistematizar, organizar, registrar @ manter sob sua guarda responsabilidade os

documentos oficiais;

VIII. Controlar os prazos para sangéo e veto de leis;
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[X. Acompanhar a tramitag&o de documentos de interesse para o Chefe do Poder Executivo;
X. Atender e encaminhar os interessados aos 6rgaos competentes da Prefeitura;

Xl. Estabelecer e exercer programas de relagdes plblicas internas e externas;

XII. Auxiliar a Secretaria de Comunicag&o Social na promogao das divulgagdes das atividades do

Governo Municipal;

XIll. Coordenar, em conjunto com as Secretarias de Cultura e de Comunicagao Social, as
medidas referentes as festtvldades & solenidades do M mcnplo 5

XIV. Organizar, em conjunto com a Secretaria de Comunicagdo Social, a recepgdo de

autoridades em geral;

XV. Desempenhar outras atividades correlatas que lhe fo_rem atribuidas pelo Chefe do Poder

Executivo.

Art. 14, Sao subunidades administrativas integrantes da estrutura da Secretaria Municipal de

Governo, subordinadas ao Chefe de Gabinete: *
-Assessoria Execufiia -~ 10 Do manmse s o0
| - Departamento de Relagdes Institucionais

|I- Assessoria de Imprensa

SUBSEGAO Iil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E FINANCAS

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas compete tratar de todos os assuntos de

natureza financeira e de planejamento, sendo especificamente:
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| - planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
pasta, tendo em vista suas atribuicbes e os objetivos e necessidades da administragéo

municipal;

Il - controlar, acompanhar e avaliar sistematicamente o desempenho da agéo programatica das

Secretarias e Orgdos Municipais, em confronto com seus orgamentos respectivos;

lll- assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos de economia e Finangas;

IV - propor ou opinar sobre.convé de cooperacao técnica e financeira;

V - organizar e manter atualizado o cadastro de fontes de financiamentos para programas e

projetos municipais;

VI - receber, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do municipio;

VIl - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos encarregados de movimentagao de dinheiro e

outros valores.

VIII - exercer o controle financeiro de fornecedores;

IX — processar a despesa, manter o registro e os controles contabeis da administragéo financeira

e patrimonial do municipio;

X - elaborar os balancetes e o balango geral do municipio, bem como as prestagdes de contas

de recursos recebidos através de convénios;

X1 - elaborar os relatérios exigidos pela legislagdo vigente, relativos a execugédo orgamentéria e

financeira do Municipio;

XIl - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos contabeis em geral;

Endereco: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

Xlll - atender as eventuais diligéncias dos orgaos competentes sobre assuntos referentes a

pasta;

XIV - organizar as audiéncias publicas referentes aos assuntos contabeis, orgamentarios e

outros relativos a pasta.

XV - executar as atividades referentes ao langamento e arrecadaga@o dos tributos e rendas

municipais;

XVI - exercer as atividades relaiw a fisc ?

XVII - executar o controle e cobranga da divida a

SUBSEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 16. A Secretaria Municipal de Planejamentg_&e'Desenv_olvimento Econdmico apresenta as

seguintes atribuicoes:

I Articular, coordenar e atualizar o sistema municipal de plagejamentc e gestao, com a finalidade
de assegurar a direcionalidade aiageﬂébﬁinsmelﬁdﬁle‘aéﬁcaénma e eficacia no cumprimento
de objetivos e metas definidas pelo Governo Municipal; -

Il. Normatizagéo das atividades contabeis junto aos érgéos da Administrag&o Direta e Indireta;

lll. O controle e acompanhamento da execugao orgamentaria;

IV. Preparagao de balancetes mensais, balangos gerais;
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V. Zelar para que as unidades orgamentarias tenham a soma de recursos necessarios para a
execucao do programa anual de investimentos, bem como para manter o equilibrio entre a

receita arrecadada e a despesa realizada;
VI. Participar das ag0es para a elaboragéo do Programa de Metas;

VII. A elaboragao de estudos, pesquisas e diagnosticos de natureza econdmica, necessarios ao

processo de planejamento;

VIII. A elaborag@o, juntamente com as demais Seq;gtarja:s, da proposta da Lei Orgamentaria

iR ey

Anual, do Plano Plurianual e da Leide D

Orgamentérias;

IX. Cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvi ento do Municipio;

X. Oferecer suporte ao Chefe do Poder Executivo Municipal e a sua equipe de governo no
estabelecimento de diretrizes e na tomada de decisdes estratégicas sobre metas e objetivos

previstos no Programa de Governo, assim como nos pleitos formulados pela comunidade;

XI. Promover e coordenar os processos de construgdo democratica de acordos e consensos
basicos sobre objetivos, diretrizes e programas estratégicos para o desenvolvimento integral de

longo prazo do Municipio de Riacho dos Machados;”
Wogg TACHG ppg aCHARYT 197

b

LB

XII. Promover e coordenar a formulagdo do Plano de Agao Estratégico do Governo Municipal, em

articulag@o com as secretarias municipais integrantes da unidade de assessoramento direto;

XIIl. Promover e coordenar os processos de participagéo social e comunitaria na formulagéo dos

planos e programas institucionais do Governo Municipal, na sua area de competéncia;

XIV. Selecionar e unificar as metodologias de planejamento utilizadas nas diferentes instancias

da Prefeitura;
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XV. Coordenar, acompanhar, monitorar e avaliar a formulagdo dos principais instrumentos de
planejamento do Municipio, como o Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO), a Lei Orgamentaria Anual (LOA) e o Plano Diretor, zelando pelo cumprimento das

diretrizes estratégicas do governo e da legislagao vigente;
XVI. Implantar e executar o sistema de programagdo, controle e avaliagdo orgamentarios,
promovendo a adogéo de métodos modernos de orgamento por programas € o cumprimento das

diretrizes, planos e programas estratégicos do Governo Municipal;

XVII. Elaborar as demonstracdes ggptébéts:e"das prestagdes de contas do Municipio;

XVIII. Processar a despes‘asﬁ ontfoles contabeis da administragéo

financeira, orgamentéria e patrlmomal do Munlm

XIX. Elaborar as demonstragdes contébeis e as prestagoes de contaS_ do Municipio exigidos
pelos diferentes orgaos de fiscalizagéo e controle;

XX. Em cooperagao com as demais Secretariaé, ccbrdenar o desenvolvimento e implantagao de
um sistema de monitoramento e avallagéo da gestao msh%uclonal inclusive no tocante as metas,
que permita a correcdo oportuna das declsées e a atuallza(;ao permanente dos planos e

programas do governo municipal;

XXI. Em cooperagao com as demais Secretarias, coordenar a realizagéo de balangos periddicos
da gestdo municipal com o proposito de apresentar de forma transparente os principais
resultados alcangados no cumprimento de seu programa de governo, tanto ao Poder Legislativo

Municipal quanto & populag&o em geral;

XXII. Coordenar e dar suporte metodolégico aos diferentes 6rgaos do Poder Publico Municipal
na formulagdo, monitoramento e avaliagdo dos planos e programas especificos e setoriais, em

consonancia com as diretrizes gerais do Programa de Governo;

Enderecgo: Praga Santo Antodnio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”
XXIIl. Em cooperag@o com as demais Secretarias, formular ferramental técnico-gerencial para
modernizag&o da gestéo publica considerando os conceitos de eficacia, eficiéncia e efetividade

das agdes planejadas;

XXIV. Coordenar e prestar apoio técnico-administrativo aos érgéos colegiados afins a area de

atuagao da Secretaria;

XXV. Em coordenagédo com as Secretarias Municipais de Finangas e de Administragéo, realizar
os procedimentos de gestao administrativa e de gestdo orgamentaria e financeira necessarios
para a execugao de suas atividades e atribuigdes, dentro das normas superiores de delegagOes

de competéncias;

XXVI. Em coordenagao com a Procuradoria do Municipio, programar as atividades de consultoria
e assessoramento juridico necessarias.para. o desempenho oportuno e eficaz de suas
atribuigdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administragéo Publica

Municipal, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XXVII. Desempenhar outras atividades afms,_sempre g‘)qr:de_terminagéo do Chefe do Executivo

Municipal;

.mi:- - =

XXVIII.  Em coordenagao com a Secretarra de Fman(;.as realizar os procedimentos

ceira necessri :para a execugdo de suas

administrativos e de gesféa org:ame!ﬂéﬁa e fi

atividades e atribuigdes, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XXIX. Em coordenagao com a Procuradoria do Municipio, programar as atividades de consultoria
e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno e eficaz de suas
atribuigdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administragdo Publica

Municipal, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XXX. Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua

responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de deciséo e
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adequagao que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagédo no

Plano de Governo;

XXXI. Acompanhar e controlar a execugéo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio

na sua area de competéncia;

XXXII. Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagéo do Chefe do Executivo

Municipal;

XXXIIl. Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretana Municipal, responsabilizando-se pela

gestdo, administragéo e unhzac.aa s ar(;@nentanas da unidade administrativa, nos

termos da legislagdo em’ wgoﬁ ; ridicas, o que sera objeto de

comunicagao aos orgaos de controie da Administracéo Publtca Municipal;

XXXIV. Em coordenagdo com a Secretaria Muni‘cipal de Administrag@o, responsabilizar-se, em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autorizagdes para abertura de
licitagGes e assinaturas de editais, bem como. pela avaliagdo da execugéo contratual, sempre
que as contratagdes recairem sobre bens elou servigos diretamente pertinentes as dotagdes
orgamentérias especificas da Secretaria, inclusive as compras e servigos dispostos em
almoxarifado central e os bens e servigos*fdey"manutenqéo e custeio geral e administrativo da
Secretaria, com excegao das obras e semcos de engenharta a cargo e responsabilidade

exclusiva da Secretaria Mnmmpa?dem' fraestrut

ra, csenﬁﬁcando o Prefeito Municipal;

XXXV. Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os
contratos administrativos diretamente vinculados as dotagbes orgamentérias da Secretaria,
inclusive dos bens, compras e servigos dispostos em almoxarifado central, e dos bens e servigos
de manutengéo e custeio geral e administrativo da Prefeitura, com exceg&o das obras e servigos
de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Obras;

XXXVI. Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos

Municipais e Ordens de Servico.
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SEGAQ IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

SUBSEGAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL EDUCAGAO

Art. 17. - A Secretaria Municipal de Educagdo é o orgdo da estrutura organizacional da
Prefeitura incumbido de administrar o sistema municipal de ensino, em consonancia com as

politicas e planos educacionais da Uniao éfdo;Eétado ii_e_M__i;;as Gerais.

Art. 18. - A Secretaria Munrﬁa@@ &uca comp

| - planejar, organizar, orientar, supervisionar,.acompanhar e controlar o desempenho da rede

educacional municipal, em consonancia com os sistemas Federal e Estadual de Educagao;

Il. - a proposicéo de politicas educacionais que levem em conta os objetivos de desenvolvimento

do homem no seu meio;

lll. - a promogao de estudos, pesquisas, *pi‘-ojélb‘s e outros tﬁabalhos, na area educacional, que
visem aprimorar e melhorarb sistema municipal de educagéo e a adequagdo do ensino a

e o
e ¢ e
% o fw_‘%g";

realidade social; =1 bOns mabe |

IV. - oferecer ensino regular nas unidades escolares da rede municipal de ensino;

V. - promover a educag&o aos niveis de pré-escolar e do ensino fundamental e médio e,

complementarmente ao Estado e a Unido, aos niveis de ensino médio e superior,

V. - participar do desenvolvimento de atividades culturais, artisticas, técnicas e cientificas no

ambito municipal;
VII. - promover a elaboragao, controle e arquivamento da documentagéo escolar;
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VIII. - administrar o Fundo de Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino, em consonancia com

as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Municipal de Educagao;

IX. o aperfeigoamento, o treinamento e a atualizag@o dos professores municipais e das pessoas

envolvidas no processo educacional;

X. a orientagao técnico-pedagdgica aos estabelecimentos de ensino e a realizagéo de inovagdes
didaticas e pedagogicas que venham ao encontro dos interesses da comunidade inclusive de

natureza econdmica, "

XI. Promover o bem-estar d@éeé

'5"@, -

XII. Articular-se com a sociedade, visando a integragao comunidade-escola.

Xlll. Tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Coordenag@o Geral em assuntos de

interesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de atuacgéo;

XIV. A fiscalizagdo da aplicagéo dos=‘_r§cu;305§-frahsfeﬁdos:pelo Governo Municipal e outras

N -

entidades educacionais;

gl

XV. A organizagéo e manutengéo dos'servigos de assisténcia ao educando, no sentido de suprir
as suas caréncias, facilitar e complementar as atividades educativas, inclusive relativos &
merenda e material escolar e ao transporte de alunos;

XVI. Administrar os cursos de alfabetizagéo de adultos;

XVII. Realizar e desempenhar outras atividades proprias de sua area de atuagdo, bem como

aquelas que Ihe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo.

XVIIl - assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos de sua competéncia.
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SUBSEGAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Art. 19. - A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo tem como atribui¢des a promogéao dos
bens culturais, das tradi¢des historicas, do cultivo das ciéncias, das letras, das artes cénicas,
plasticas, expressdes corporais, musicais, e da danga, velar pela preservagdo do patriménio
historico e cultural, estimular o intercambio com outras fontes, sem prejuizo do zelo pela
manutengao da identidade cultural do Municipio, como ainda cultivar a diversidade expressiva e
a descentralizag@o da formagao do amblente cultural, estimular a produg&o artistica como forga

social de desenvolvimento coletivo, elatzcra “*pianejamentos articulados, seguros e criativos e

apoiar agdes de revita!iziagéo e comp :.q”patnmomo historico, cultural material e

imaterial, relacionados aos pgoje n ;'mumcuplo, promover o0 acesso da
populagéo aos bens, espacos; at culturais, bem como realizar atividades

outras proprias de sua area de atuagao.

Art. 20. - A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, a_lém das atribuigdes constantes da Lei

Orgénica Municipal e das leis federais que lhe s&o afetas, compete:

l. Planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que propiciem a oportunidade de

acesso da populagao aos benefi,cio's da edﬁéagjﬁb arﬁsﬁca e cultural;

Il. Manter e admlmstrar teatros museits“a fﬁuﬁtaS‘ mstffuwoes cufturals de propriedade do

Municipio;

ll. Criar, organizar e manter rede de bibliotecas gerais e especializadas, zelando pela
atualizag@o e ampliagdo do acervo bibliografico, de acordo com o desenvolvimento da ciéncia,

da técnica, da arte e da cultura em geral;

IV. Organizar e manter documentagéo relacionada com a histéria da cidade de Riacho dos

Machados e de centros de populagdo do Municipio;
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V. promover, organizar, patrocinar e executar programas visando a difus&o e ao aperfeigoamento

da arte em geral e, especialmente, da musica, do canto, da danga e da arte dramatica;

VI. Planejar e executar medidas necessarias ao levantamento, ao tombamento e defesa do

patriménio artistico, cultural do Municipio.

VII. Incentivar e prestar assisténcia artistica, técnica e financeira a iniciativas particulares ou de
carater comunitario, que possam contribuir para a elevagédo do nivel educacional, artistico e

cultural da populagao;

VIIl. Desenvolver, mediante pre : cbn_véniqs com entidades publicas ou

particulares, atividades relai:a:pnfal d
| @

Sdgﬁéua area de atuag&o.

IX. Incrementar o turismo no municipio;

X. Outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

SUBSEGAO NI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, LAZER

%

Art. 21. - A Secretaria Municipal deEsﬁdﬁés‘; ‘Lazer & 0 6rgéo da estrutura organizacional da

Administracio Publica Mummpaﬁn&umbidmmml&ne]are estimular o esporte no municipio,
organizar escolas de orientagdo técnica nas diversas modalidades esportivas, coordenar,
juntamente com a comunidade organizada, a pratica da recreagao e lazer, organizar e ministrar
aulas de educagéo fisica, organizar e executar competicdes esportivas de carater amador na
municipalidade, apoiar o esporte profissional, como ainda, incumbido de cuidar da melhoria da
qualidade de vida do cidad@o no tocante ao seu lazer, e de outras atividades que Ihe sejam

correlatas.

Art. 22. - Compete a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, além de outras atribuigdes que lhe

forem conferidas pelo Prefeito Municipal, por Decreto:
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I. Promover e estimular a pratica de atividades desportivas e de lazer, em geral no municipio;
II. Organizar eventos esportivos e de lazer, campeonatos urbanos e rurais;

lIl. Promover estudos e efetivar a criagdo de areas de lazer para a populagao do municipio;
IV. apoiar e difundir atividades desportivas e de lazer e sua pratica;

VI. Participar da politica de construgdo, reparagéo, reconstrugéo e prestagdo de servicos de

conservagao de quadras de esporte e de centros de atividades desportivas de qualquer espécie;

‘eventos na area de lazer para a

VII. Universalizar diversGes de

comunidade;

VIII. Promover olimpiadas comunitarias e estudantis;

X. Firmar convénios, contratos, acordos e ajustes com 6rgéos e entidades publicas e privadas,

observados a legislagéo pertinente, hé-coné%c@é{b.de seus objetivos;
XI. Prestar apoio as fﬁmlaﬁvasdeespm or @Q&m%)mcfmoe na regio:

XIl. Desempenhar outras atividades pertinentes a sua competéncia, atribuidas pelo Chefe do

Executivo.

SUBSEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 23 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:
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| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a

Satde Municipio, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administragao;

Il - organizar e manter atualizados os arquivos de informagdes necessarias ao cumprimento das

finalidades da Administragéo e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete da Prefeitura;

Il - promover as atividades de assisténcia médico-odontologica-hospitalar aos municipes,

diretamente ou por convénio bem como aos servidores municipais;

IV - prestar assisténcia médico-ambt latoual bem como prestar assisténcia médica e

paramédica a pacientes ponadore,m le moléstias de concepgzo psicossomaticas;

V - proceder as agoes higiénico-Sanité‘riEiS'ﬁe melhoria e manutengdo do meio ambiente, bem
como, controle sobre todas as modalidades de agdes que possam nele interferir, exercendo
especialmente, as atribuicdes de policia sanitaria, executando as atividades de inspegéo e

fiscalizagéo, de acordo com a legislacéo federal, estadual € municipal vigente;

VI - promover o levantamento dos problemas de salde da populagédo do Municipio, a fim de

VIl — manter estreita coordenagéo com os. Grgéos e entldades de gaude estadual e federal,

*xgﬁ

visando ao atendlmenio dos servicos deimﬂsﬁnda“*rﬁgdlco-smal e de defesa sanitaria no

Municipio;

VIIl - executar programas de assisténcia médico-odontologica a escolares;

IX — providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centos de saude fora do

Municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes;

X — promover junto & populagéo local, campanhas preventivas de educagéo sanitaria;
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XI - promover a vacinagdo em massa da populagéo local em campanhas especificas ou em

casos de surtos epidémicos;

XII - dirigir e fiscalizar a aplicagao de recursos provenientes de convénios destinados a salde

publica;
XIIl - assessorar o Chefe do Poder Executivo em matérias de sua competéncia.

SUBSEGAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 24 - Compete & Secreiégg Mt

| - Formular, coordenar e avaliar a politica municipal de assisténcia social, visando conjugar
esforgos dos setores governamentais e prij;ado, no processo de desenvolvimento social do

Municipio;

Il - Realizar e consolidar diagnostico e sua difusdo; visando a promogdo do conhecimento no
campo da assisténcia social; '

g

lll - Promover a consmentlzaqau da popmagao com vistas ao fortalecimento das organizagbes

.:.::x',a.,‘ = E. é‘-g =

comunitarias, como dirélt(ﬁ [eglttmo d‘d@@ﬁmaﬁaﬁl ﬁnla

IV - Fiscalizar as entidades e organizagbes sociais beneficiadas com recursos financeiros da
Unido, do Estado e do Municipio;

V Executar as atividades relativas a prestagdo de servigos sociais e ao desenvolvimento da

qualidade de vida da populagéo, através de agdes de desenvolvimento comunitario;

VI - Monitorar e avaliar programas municipais decorrentes de convénios com orgéos publicos e
privados que programam politicas voltadas para a assisténcia e ao bem estar social da

populagao;
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VIl - prestar apoio aos Conselhos Municipais, no campo da assisténcia social em suas
atividades especificas;

VIII - Assistir as associagdes de bairros e outras formas de organizagdo que tenham como

objetivo a melhoria das condigdes de vida dos habitantes;

IX — prestar apoio @ mulher, ao portador de deficiéncia e ao idoso;

X - promover o atendimento as necessidades da crianga e do adolescente;

XIl - Incentivar iniciativas que fomentam agégs de geracéao de emprego e renda;

XIIl - Identificar a necessidade de agdes de urbanizagao e regularizagéo de areas ocupadas ou

em vias pela populagéo de baixa renda;

XIV - Estabelecer agbes visando o reésééﬁfamentc da populagdo desalojada devido a
desapropriagao da area hab:tac:onal decorrente de obra publlca ou ﬁesocupagao de &rea de

-~;r & czé 54 fdemy

éu e
risco; e U Oos AL A

XV - Promover o exame da situagdo socioecondmica dos beneficiarios, bem como selecionar

pessoas consideradas aptas a integrar o programa habitacional;
XVI - Manter banco de dados atualizado da demanda usuaria dos servigos de assisténcia social,
XVII - Manter plantédo social para atendimento de emergéncia;

XVIII - Receber e orientar a populag@o migrante de baixa renda, dando-lhe o apoio necessario;
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XIX - Viabilizar o desenvolvimento e o treinamento de recursos humanos da area da assisténcia

social, relacionados aos setores governamentais e privados em capacitagdo continuada;
XX — Assessorar ao Chefe do Poder Executivo em matérias de sua competéncia;
XXI - Desempenhar outras atividades afins.

SUBSEGAO VI

DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE: OBRAS E INFRAESTRUTURA, SERVIGOS
| _URBANOS E"TRAN§EQ_RTES.

.....

.SQMQOS Urbanos, e, de Transportes

competem tratar de assuntos re!acio" com a e ”Qéo de obras publicas, a prestagéo de
servicos de limpeza e conservagdo dos. logradouros publicos, iluminagéo, da politica de
saneamento e conservagéo de estradas vicinais, meio ambientes e, dentro da area de atuagéo

de cada uma, especificamente:

| - planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes &
execugao das obras e manutengdo de servicos publicos, tendo em vista suas atribuigdes e os

objetivos e necessidades da Administragéo"*‘:rﬁﬂ"ﬁiéipal;' :

Il - construir, ampliar, reformar & conservar-obras piiblicas municipais, bem como providenciar a

manutengao em boas condigdes dos imoveis particulares em uso pelo Municipio;

IIl - elaborar e executar projetos de abertura, ampliag&o, implantagéo de infra-estrutura, de obras
publicas, desapropriagdo e pavimentagdo de vias e logradouros publicos, assim como a

conservagao destes;

IV — promover a execugdo de trabalhos topogréficos indispenséveis as obras e servigos a cargo
do municipio, bem como analisar, aprovar e fiscalizar projetos de obras e edificagdes publicas e

particulares;
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VI - construir, manter e administrar cemitérios vias e logradouros publicos;

VII - executar atividades referentes a limpeza, iluminagéo e outros servigos publicos mantidos

pelo Municipio;

VIII - analisar, aprovar e licenciar projetos de obras particulares, bem como efetuar as vistorias

necessarias para a concessdo de “habite-se”;

IX — promover campanhas educacionais ao publico e aos alunos do Ensino Fundamental da rede

publica e particular de ensino, sobre normas € leis do Trﬁhﬁgito;

/imentar vias urbanas;

X - construir, ampliar, consaiya%

XI - fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica, concedidos ou permitidos pelo

municipio;

XIl - administrar 0 uso e promover a conser_véqéﬁ e manuteng@o da frota rodoviaria da

Prefeitura;

X1l - coordenar, orientar e fiscalizar, em cohvéhio com o 6rgéo estadual de transito, o transito de

veiculos e pedestres;

Sl alh Eipat e E hak

XIV - executar as atividades referentes & engenharia e estatistica de transito;

XV — assessorar o Chefe do Poder Executivo e realizar outras atividades em matérias de sua

competéncia.

SUBSEGAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 26. - A Secretaria Municipal de Agricultura € o 6rgdo da estrutura organizacional da

Prefeitura incumbido de promover, estimular e apoiar o desenvolvimento das atividades
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agropecuarias no Municipio, como ainda prestar apoio logistico ao produtor rural, apoiar os
trabalhos e usuarios da horta comunitaria, organizar e fiscalizar feiras livres, coordenar os
trabalhos e a manutengao do horto florestal.

Art. 27 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

| — organizar e manter atualizado o arquivo de informagdes necessérias ao cumprimento das

finalidades da Secretaria e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete;

Il - assessorar o Chefe do Poder Executivo-e real@ia{__gutras atividades em matérias de sua

competéncia.

IV - desenvolver projetos com fins de incentivo ao trabalhador rural;
V - efetivar o controle da patrulha rural, direcionandp servigos as comunidades rurais;

VI - em conjunto com as Secretarias de Obras, realizar a manutengéo de estradas vicinais e

g

abertura de postos artesianos.

VIl - organizar e manter afualizado o arquivo de informagdes necessérias ao cumprimento das

finalidades da Secretaria e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete;

SUBSEGAOQ Vil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

28. - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente & um orgéo do primeiro grau divisional,
diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, tendo por competéncia a elaboragédo de planos
para o desenvolvimento do setor primario do Municipio, apoiando-se nos organismos Estaduais
e Federais que atuam na mesma area, bem como promover perfeita integragéo esses

organismos com o Municipio e os produtores rurais, formulagéo de leis, normas tecnicas,
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regulamentos e padrbes de protegédo, conservacao e melhoria do meio ambiente, bem assim
difusdo e criagdo de consciéncia publica da necessidade de se preservar e melhorar o meio
ambiente.

Art. 29 - Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

| — efetuar o licenciamento e a fiscalizagdo do cumprimento das disposicbes referentes ao

parcelamento € ao uso do solo;

Il — construir, ampliar e conservar pragas, mamues e jardms publicos, tendo em vista a estética

urbana e a preservagao do meso ambi

s, e, . . -
Il - estabelecer politica e diretrizes do governo municipal fé?;tlvamente a defesa e conservagao

do meio ambiente;

IV - fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padroes de proteg@o e melhoria do meio

ambiente:

V - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se recomendem para

execugao dos programas de meio ambiente;
VI - promover a educagao ambiental & de protegao & flora e a fauna;
VII - exercer outras atividades relacionadas com a protegao do meio ambiente;

VIIl - assessorar 0 Chefe do Poder Executivo e realizar outras atividades em matérias de sua

competéncia.
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SECAO IX
DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 30 - Sdo competéncias comuns a todas as Secretarias, Departamentos, Geréncias e

Assessorias:
I. Promover e executar convénios relativos aos servigos de sua competéncia;

II. Preparar relatorio anual de suas atividades e submeté-lo ao Chefe do Poder Executivo;

o i b

Il Elaborar sua proposta 'orqarri‘e' taria pa a Lei de Diretrizes Orgamentarias e o

Plano Plurianual;

A

IV. Receber atribuicbes especificas do Chefe do.Poder Executivo;

V. Ccoordenar-se com as demais Secretarias.

VI. Articular-se;

VII. Participar das Audiéncias Publicas e dos demais mecanismos que garantam o controle social

e o fortalecimento das Politicas Publicas.

ERi A st T S
au _de s §"§“§ S RS i gﬁzﬁ.;, “é i
Wl #

il o

VIII. Executar, individualmente, as atribuigdes que constam desta lei e aquelas que constam do

anexo | desta lei, especificas e relacionadas com a diretoria, geréncia e assessoria.

CAPITULO X
DOS DIRIGENTES

Art. 31 - Os drgaos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Riacho dos
Machados/MG serdo dirigidos por Secretarios, Secretarios Executivos, Procurador, Chefes,

Gerentes, Coordenadores e Assessores, que serdo nomeados por portaria do Poder Executivo,
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com publicagdo na forma da lei, assim, cuja estrutura e atribui¢des estéo definidas no anexo |,

desta lei.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 - Serdo aplicados aos cargos comissionados, a excegéo dos agentes politicos, cujos

subsidios sao estabelecidos por Lei de iniciativa do Legislativo.

Art. 33 — Ao servidor ocupante de cargo. -emqualquer orgao Estadual ou Federal, cuja cesséo

fica autorizada mediante convémq'r cle

e 'es sera concedlda complemento salarial

pela adjung@o em valor cowes -@g&argo de origem e o ocupado em

adjuncao, de forma que sejam equiparadas as remu

Art. 34 - As alteracdes orgamentarias decorrentes desta lei, se necessarias, serzo

implementadas quando da elaboragéo do orgamento para 0 exercicio posterior & sua sangéo.

Art. 35- O cargo de provimento em comissao do Procurador Juridico Municipal que consta da
tabela de vencimentos que integra esta lei € o mesmo estabelecido por lei de iniciativa do
Legislativo e sera reajustado, sempre, por’ lei ‘de iniciativa daquele Poder, juntamente com os

subsidios dos vereadores, prefelto e vice- prefetto, competmdo ao Executivo a

atual|zar;ao/reajustamentd,éjuntambnfé wm%samma‘is“cargos mediante edicdo de projeto de

lei de sua iniciativa.

Art. 36 - Os cargos de provimento em comiss@o, decorrentes desta lei, terdo carga horaria
semanal de 40 horas, exceto o Procurador e Procurador Adjunto que terdo carga horéria
semanal de 20 (vinte) horas, cumpridas a critério e de acordo com a necessidade da Fazenda

Municipal, sem dedicag&o exclusiva.

Art. 37. - Fica por forca desta lei, adequados os vencimentos iniciais dos seguintes cargos do
quadro do magistério publico municipal: Professor de Educacéo Basica | e I, Coordenador

Escolar, Especialista em Educag&o Basica.
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Art. 38 - Integram esta lei, dela fazendo parte para todos os fins legais, os seguintes anexos:

Anexo | - Estrutura Analitica dos cargos comissionados criados e/ou alterados em decorréncia

desta lei, com as atribuigdes;

Anexo |l - Estrutura Analitica dos cargos e niveis criados e/ou alterados em decorréncia desta

lei, com as atribuigdes;

Anexo Ill - Tabela de vencimentos dos setvidores muh_igipais.

Anexo IV - Relatorio de Impacto
Art. 25 - Esta lei em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 26 - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario de que tratam as leis municipais n°
348/2005, 381/2007, 551/2021, 553/2021, cujos cargos cpmissibnados de livre nomeagao, bem
como as estruturas administrativas de qué:'nelas"tratam ficam extintos, inclusive os agentes

politicos previstos em outras leis municipais anteriores.

_ 1 .
Riacho dos Machados/MG, 17 de margo de 2023.
‘b: & “: V i %{“, i :‘35“ g r;,v “grw ,_[‘i,ﬂs ¥t ‘; ‘ !
Assinado de forma
RICARDO DA digital por RICARDO DA
SILVA SILVA PAZ:03811051644

g Dados: 2023.03.24
PAZ:03811051644 .- 0 5300

Ricardo da Silva Paz
Prefeito de Riacho dos Machados-MG
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PROJETO DE LEI N°. 007/2023.

““REESTRUTURA A ESFERA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL,
DISPOE SOBRE 0S CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
CARREIRA E FUNGCOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DOS
MACHADOS/MG, ATUALIZA A TABELA DOS CARGOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS'.

ANEXO | - DESCRIGAO DOS CARGOS DE-AGENTES POLITICOS E DE PROVIMENTO EM

comnghefe“tfo“PoéerEﬁecut_wo mprgje """uels justificativas de vetos,
s, mgﬁfos de natureza juridica; emitir pareceres

nos processos de l|0|ta§:oes mcluswe'nos eventuais recursos mterpostos por terceiros e esclarecimento
de dlvidas aos membros da Comissdo ou Pregoeiro; assessorar 0 Chefe do Poder Executivo nos atos
relativos a desapropriagdo, aquisigdo e alienagdo de bens imoveis e nos contratos em geral; participar de
sindicancias e processos administrativos e dar-lhes a orientagéo juridica conveniente; atender consultas
de ordem juridica que lhe forem encaminhadas pelos diferentes o6rgdos e Departamentos da
administragdo municipal, emitindo parecer a respeito, quando for o caso; manter atualizada a coletanea
de leis municipais, bem como a legislagao federal e estadual de interesse do municipio; representar o
prefeito @ o Municipio, no exercicio do cargo, judicial e extrajudicialmente, sempre mediante outorga
especifica de procuragéo; e, assessorar o Chefe do Poder Executivo e os Secretarios Municipais em

quaisquer outras matérias de suas competéncias; delegar competéncia e atribuigdes, no ambito judicial e
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extrajudicial, ao(s) Assessor(es) Juridico(s) do Municipio.

urso Superior de R Oe ristro | -Formagao Jurlica m|ni e O(incoao
(regularidade na OAB)

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para
sua area.
Capacidade satisfatoria de'_lric m

quanto aos Agentes Politicos do

rocuradoria, em matéria de representagdo e de defesa

Ip assr orma direta e imediata a
judicial do Municipio, nas causas de competéncia originaria e derivada, com elaboragdo de petigoes
iniciais, apelagdes, recursos e outras pegas processuais, em procedimentos fisicos e eletronicos, nas
esferas administrativas extrajudiciais e judiciais, sempre que provocada por esta;

Il - planejar a gestao administrativa e supervisionar a atuagao juridica estratégica do Municipio;

Il - resolver as controvérsias entre as Secretarias Municipais, com emissao de pareceres;

IV - exercer outras atribuigbes que Ihe forem acometidas, sem assuntos especificos, pelo Procurador
municipal;

V - assessorar e atuar:

a) junto aos 6rgdos municipais em procedimentos administrativos de toda natureza, com emiss&o de
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pareceres, exame de minutas, elaboracdo de contratos, decretos, portarias, projetos de leis, convénios e
outros congéneres, zelando pela legalidade de tais atos, para assinatura do representante legal do
municipio;

b) na aplicagdo das diretrizes fixadas pelo Municipio, para a atuagao juridica estratégica administrativa e
no contencioso;

c) nas atividades relativas a representagdo e & defesa judicial de agentes publico, nos casos de
competéncia do municipio; e

d) as atividades relativas a representagdo e a defesa judicial do Municipio em matéria civel, eleitoral,
administrativa, trabalhista, criminal, tributaria e previdenciaria, em qualquer instancia ou tribunal;

VI - exercer a representagao e a defesa judicial, nos processos judiciais do contencioso, em conjunto com
a Procuradoria;

VII- elaborar orientagdes em matéria exclusivamente processual;

VIII — expedir orientagGes internas, com o fim de zelar pela atuagao legal da Procuradoria Juridica; e

IX — atuar, mediante emissao de orientagdes e pareceres, na organizagao da legislagdo municipal, sua

remodelagdo e atualizagdo, assessoramento as comissdes internas, sejam elas permanentes ou

provisérias, vinculadas a quaisquer secretarias, com pareceres conclusivos.

(regularidade na OAB)

O ocupante do cargo devera possuir capaci

sua area, dedicagdo n

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho e atuagéo

vinculada a Procuradoria e Consultoria Juridica do Municipio.

ASSESSOR JURDDICO COMISSIONADO COMISSIONADO
PUBLICO

Participar da Administragéo Superior do Mun pi, segud as diretrizes do Prrama de Governo em

sintonia com o Chefe do Poder Executivo e subordinado a Procuradoria Juridica Municipal.
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| - promover, extrajudicialmente, a conciliagao entre as partes em conflito de interesses;

[l - patrocinar agéo penal privada e a subsidiaria da pUblica;

IIl - patrocinar ag&o e defesa, civil, nas areas de familia, como separagao judicial consensual ou litigiosa,
acdo de alimentos, ag&o de investigagéo de paternidade, interdigdo, nomeagao de tutores e curadores,
excluidas as causas de sucessao, como inventario, arrolamento e partilha;

IV - patrocinar defesa em agao penal;

V - patrocinar defesa nas agdes civeis acima referidas e reconvir;

VI - atuar como Curador Especial, nos casos previstos em lei;

VIl - exercer a defesa da crianga e do adolescente; -

VIIl - atuar junto aos estabelemmeqtps poEEf ais
quaisquer circunstancias, ¢

IX - assegurar aos seus assis administrativo, e aos acusados em geral, o
contraditorio e a ampla defesa, omreﬁursos“‘e"m‘ews '@ia ent

X - patrocinar agéo e defesa nas agoes prewdenganas

Xl - acompanhar os necessﬁados as aud1enc1a 'as delegamas - drgéos pubﬁcos quando necessario a

sua presenga;
XIl - coordenar os centros de atendimento e orientar 08 estaglarios no_exer01040 das suas fungdes;

Xl - criar € manter bancos de dados sobre as aﬁw es da ssmténma Juridica do Municipio sob sua
responsabilidade;
XIV - apresentar relatorio mensal de suas ahvigfades.d&sempenhadas ao Assistente Juridico Municipal,

inclusive dos casos, com 0s resultados obtidos e as pendéncias.

- Curso Superior de DIREITO e registro -Formago Juridica minima de 02 (dois) anos.
(regularidade na OAB)

proibido aos membros da Assisténcia Juridica do Municipio:
| - praticar, em juizo ou fora dele, atos que de qualguer forma colidam com as fungdes inerentes ao seu
cargo, ou com 0s preceitos éticos de sua profissao;

Il - receber em nome proprio, a qualquer titulo e sob qualquer pretexto, honorarios, percentagens ou
custas processuais, em razéo de suas atribuigdes;

Il - valer-se da qualidade de Assistente ou Assessor Técnico Juridico para obter vantagem pessoal;

IV - exercer cargo ou fungdo fora dos casos autorizados em lei.
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O membro do Departamento Juridico é defeso exercer suas fungdes em processo ou procedimento:

| - em que seja parte ou, de qualquer forma, interessado;

Il - em que haja atuado como representante da parte, perito, juiz, membro do Ministério Publico,
autoridade policial, escrivao de policia, serventuario da justiga ou prestado depoimento como testemunha;
[Il - em que for interessado conjuge ou companheiro, parente consanguineo, civil ou afim em reta ou
colateral, até o terceiro grau;

IV - em que haja postulado como advogado de qualquer das pessoas mencionadas no inciso anterior;

V - em que qualquer das pessoas mencionadas no inciso Ill deste artigo funcione ou haja funcionado
como magistrado, membro do Ministerio Publico, aqtoridagie policial, escrivdo de policia ou serventuario
da justica; L D

VI - em que houver dado 4 pa ¢ Co objeto da demanda;

VIl - em outras hipoteses pré :
Necessitados do Municipio, quando se

digao ndzpré"zo de 05 (cinco) dias, indicando o motivo,

ao Defensor PL'Jinco'Gera{ do Municipio, queﬁidqter?hinaré a substituigao imediata, a fim de evitar

prejuizos aos necessitados.

p
sua area.

Capacidade satisfatoria de lidar

quanto aos Agentes Politicos do

SECRETARIO MUNICIPAL AGENTE POLITICO | AGENTE POLITICO

Participar da Administragdo Superior do Municipio, segundo as diretrizes do Pgrama de Governo em
sintonia com o Chefe do Poder Executivo.
Realizar atividades gereciais e de controle, m escial: planejar, organizar, mIr. dirlgir,

supervisionar e coordenar as politicas, diretrizes, planos e programas de governo bem como avaliar e
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controlar a execugao de atividades inerentes & sua &rea de atuagdo. Representar o Municipio em
assuntos relativos & sua area. Produzir relatérios periodicos. Auxiliar na elaboragao e controle do
orgamento previsto para sua rea, bem como do auxilio a elaboragdo do Plano Plurianual e Lei de
Diretrizes Orgamentarias; Desempenhar atividades de representagao politica do Municipio, bem como na
participagdo em audiéncias publicas municipais, conferéncias tematicas e outras. Submeter-se
periodicamente ao controle social no @mbito do Municipio; Responsabilizar-se pelos controles funcionais
dos servidores & sua disposi¢do. Manter atualizado o inventario dos bens publicos, zelando por sua

conservagdo. Realizar outras atividades por determinagdo da administragdo superior, respeitado a

competéncia e abrangéncia do Departamento.

- Ensino Médio

O ocupante do cargo devera posstni’” 3 duzir as politicas previamente estipuladas para
administragao do Municipio.

sua area, devendo garantir dedicagéo e fideli

' Capacidade satisfatoria de I[dar com pessoas e reiamonar-se com 0s colegas de trabalho em espec:al

quanto aos Agentes Poﬁhcos do Muntmpao

"COMISSIONADO

Realizar atividades de planejamento, coordenagéo e execugdo, vinculado e subordinado a Secretaria a

qual esteja vinculado.

|- GENERICAS PARA TODAS GERENCIAS:

Planejamento, organizagdo, controle, definigdo de estratégias, atuando em geréncia especifica de uma

diretoria, resultando em execugdo de atribuicdes especificas que variam de acordo com a lotag&o,
executando, continuamente, atribuigdes especificas definidas e direcionadas & secretaria de lotagéo do
cargo, com atuagdo ampla nas areas de organizagdo, planejamento, otimizagéo e execugao dos servigos
plblicos por servidores plblicos municipais, com o fim de que os servidores, na execugdo de suas

atividades, desenvolvam e cumpram, em favor do Municipio e da populagéo, as atribuigdes inerentes ao
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cargo onde estejam lotados, observando-se o regular cumprimento, principaimente, daquelas definidas no
Estatuto dos Servidores, Plano de Cargos e Salarios e, ainda, edital de concurso publico ou contrato de
trabalho a que esteja vinculado o recrutamento do servidor.

- Ensino Médio —Nenhuma E—

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para
sua area, devendo garantir dedicagéo e fidelidade a administrag&o.

Capacidade satisfatoria de lidar com: s e rela se '0s colegas de trabalho, em especial
com os agentes politicos do mul "

Cabe a ele liderar, coordenar e conduzir o t

ensino e da aprendizagerﬁ dos estudant

Nivel Il Escolas com 76 a 200 alunos- (médio porte)

Nivel lll Escolas com até 75 alunos - (pequeno porte)

- rpresentar ﬂcialentea eola, oan-a aberta a0s itees omunidade, stimu]ando o
envolvimento dos estudantes, pais, professores e demais membros da comunidade escolar;

Il - coordenar o Projeto Politico-Pedagogico, apoiar o desenvolvimento e divulgar a avaliagéo institucional;
Ill - adotar medidas para elevar os niveis de proficiéncia dos estudantes nas avaliagdes internas e
externas;

|V - sanar as dificuldades apontadas nas avaliagbes externas;

Endereco: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

V - organizar o quadro de pessoal

VI - acompanhar a frequéncia dos servidores e conduzir a avaliagéo de desempenho da equipe da escola;
VIl = Enviar a Secretaria Municipal de Educagdo sempre que necessarias solicitagdes de servigos,
relatérios de atividades e outros;

VIII - garantir a legalidade e regularidade da escola e a autenticidade da vida escolar dos estudantes;

|X - zelar pela manutengao dos bens patrimoniais, do prédio e mobiliario escolar;

X - indicar necessidades de reforma e ampliagao do prédio e do acervo patrimonial;

Xl - prestar contas das agGes realizadas durante o periodo em que exercer a diregdo da escola, a
Secretaria Municipal de Educagéo;

XII - assegurar a regularidade do funcnonamento dos recursos do PDDE juntamente com o Conselho
Escolar, Caixa Escolar ou Assoqagéq;de Pa estres;
pela Secretaria Municipal dg

tar contas deste, no periodo estipulado
Xl - fornecer, com ﬁdeal Ecretaria Municipal de Educagéo,
observando os prazos estabelecit '
XIV - zelar para que a esco!a mumcnpal onde qxerc.a as fungﬁes de dlretor eleve, gradativamente, os
padres de aprendizagem escolar de seus alun:)%e contnbua paraa formagao da cidadania;

XV = colocar em pratica 0 Plano de Gestio Escolar segulndo 0s objetwos metas e agdes, avaliando e

reorganizando sempre que necessario, &;

XV - observar e cumprir a legislagao wgente;

- Ensino Superior Completo na Eea’d

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para

sua area, devendo garantir dedicagdo e fidelidade & administragao.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho, em especial

com os agentes politicos do municipio.

COORDENADOR COMISSIONAD COMISSIONADO
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Realizar atividades de plane}amento e execugao vmculado e subordinado a secretanafdepaﬁamento a

qual esteja vinculado.

|- GENERICAS PARA TODOS CORDENADORES:

| — assessoramento e assisténcia ao Secretario que esteja vinculado em assuntos relativos ao

acompanhamento, a supervisdo e execugdo das politicas publicas de sua area desenvolvida no
Municipio;

Il - coordenagdo e elaboragéo do diagndstico e avaliagéo periddica dos servigos prestados aos usuarios
do Municipio.

Il - assessoramento ao Secret;’a_rio Municipal em relagdo aos assuntos referentes aos convénios,

parcerias e consorcios publlc

IV — apoio ao Secretario Mumc|pal em ag de forta lmento da articulagdo entre os Orgdos

TR e S

governamentais incumbidos da execugao das pol|t|cas publrcas do setor de assisténcia social do

oy I

......

Municipio; w,@; ;
V —elaboragao de relatonos sobre as atividades desenvolwdas e serwgos prestados do Municipio;
VI - coordenagéo em conjunto com o Secretano que este;a wnculado das atividades dos servidores

administrativos, e prestadores de servigos I:gados ao seu setor no Mumcup:o

VI - executar outras tarefas solicitadas pela chefia'i ime

- Ensino Médio

O ocupante do cargo de ) ep ; pre\namente est|pu|adas para

sua area, devendo garantir dedicagao e fidelidade & administragao.

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com o0s colegas de trabalho, em especial

com os agentes politicos do municipio.

GERENTE | COMISSIONADO | COMISSIONADO
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Realizar atividades de planejamento e execugdo, vinculado e subordinado a secretaria/departamento a
qual esteja vinculado.

= GENERICAS PARA TODOS GERENTES:

Atuar sobre o comando de um departamento ou secretaria, resultando em execugdo de atribuigbes
especificas que variam de acordo com a lotagdo, executando, continuamente, atribuigdes especificas
definidas e direcionadas a secretaria de lotagao do cargo, com atuagdo ampla nas areas de organizagao,
planejamento, otimizagdo e execugao dos servigos publicos por servidores plblicos municipais, com o fim
de que os servidores, na execugdo de suas atividades, desenvolvam e cumpram, em favor do Municipio e
da populagéo, as atribuigbes inerentes ao. cargo onde estejam lotados, observando-se o regular

cumprimento, principalmente, daquelas.definida ervidores, Plano de Cargos e Salarios

e, ainda, edital de concurs steja vinculado o recrutamento do

servidor, executar outras tarefa Mmpativeis com a fungao.

- EnsmMédio

~ COMISSIONADO COMISSIONADO '

Participar da Administragdo do Municipi, segudo as diretrizes do Programa de Governo sob

subordinagao do Chefe do Poder Executivo, Procurador Juridico, e demais Secretarios.

Realizar atividades de direcdo e de controle, em especial: planejar, organizar, formular, dirigir,

supervisionar e coordenar as politicas, diretrizes, planos e programas de governo bem como avaliar e

controlar a execugdo de atividades inerentes & sua area de atuagdo. Representar o Municipio em
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assuntos relativos & sua area. Produzir relatorios periodicos. Auxiliar na elaboragéo e controle do
orgamento previsto para sua area, bem como do auxilio a elaboragao do Plano Plurianual e Lei de
Diretrizes Orgamentarias; Desempenhar atividades de representagéo politica do Municipio. Submeter-se
periodicamente ao controle social no @ambito do Municipio; Responsabilizar-se pelos controles funcionais
dos servidores & sua disposicdo. Manter atualizado o inventario dos bens publicos, zelando por sua
conservagao. Realizar outras atividades por determinagdo da administragio superior, respeitado a
competéncia e abrangéncia do seu Departamento.

O ocupante do cargo dev 2 as previamente estipuladas para
sua area, devendo garantir dedi Municipio.

apacidade satisfatoria de 5.8 rel; f legas de trabalho em especial

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.

ASSESSOR

Participar da Admlnisa(;ao Supor [

sintonia com o com o Chefe do|

Assessorar o Prefeito Municipal e demais Secretarios no cumprimento das decisdes administrativas
referentes aos requerimentos protocolizados no protocolo geral da Prefeitura Municipal, Assessorar
quanto as questdes legislativas, emitindo pareceres técnicos, bem como, nas relagdes parlamentares;
Assessorar 0 no cumprimento das decisdes legislativas; Assessorar os trabalhos no &mbito legislativo,
examinando ou revendo a redagdo de minutas de Leis Ordinarias e Complementares, emitindo parecer;
promover o entrosamento dos 6rgdos técnicos da administragdo para fins de execug@o de planos e
programas de trabalho; Assessorar tecnicamente os departamentos; elaborar relatorios, projetos e planos
de trabalho que Ihe forem encaminhados pelo Prefeito Municipal, Assessorar o Prefeito para contatos

com os demais poderes e autoridades municipais, estaduais e federais; Executar outros servigos técnicos

que forem determinados pelo Prefeito, e demais secretarios.
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- Ensino Médio - Nenhuma

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para
sua area, devendo garantir dedicagéo e fidelidade a administragado do Municipio.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho em especial

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.

CONTROLADOR DA F¥

COMISSIONADO
MUNICIPAL

Controla a frota de VEICUbS da empresa, agenda manutengao rQVentlva e corretwa acompanha

pagamento de multas, l}cenCIamento e docﬁfnmtécao e elabora reiaténo de qunlometragern gastos,
perdas e custo com combustivel '

ontrole de gas 0s -0 controlador de frota deve momfmar odos os aspectos relamonados aos

veiculos, como cronograma de manutengéo prevenhva e obnaza

ao das rotas.
2. Produgéo de relatérios e analise dos dad analises de dados, acompanhamento
de custos. | .
3. Identificar negligéncias nas conduta
4. Encontrar pontos de  determinado modelo, o
aumento de infragdes, gastos em oedas rotas, entre outros.
5. Controle de rotas - O controlador deve roteirizar o percurso desde a garagem até o destino final.
proporcionando maior seguranga para o veiculo, condutor passageiros e/ou carga, uma vez que prioriza
rotas mais seguras.

6. Aperfeigoar processos para diminuigéo de erros operacionais.

7. Controlar o orgamento, evitar desperdicios, € buscar sempre a economia de recursos.

8. Garantir que toda a operagéo ocorra dentro da lei.

9. Tratativa e acompanhamento de eventos de risco.

10. Executar outras tarefas correlatas.
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Ensino Médio - Nenhuma.

O ocupante do cargo devera possuir capaciade para conduzir as politicas previamente estipuladas para

sua area, devendo garantir dedicagao e fidelidade a administragao do Municipio.
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ANEXO Il - DESCRIGAO DE NOVOS CARGOS E ALTERACOES DE NIVEIS EM CARGOS
EXISTENTES

Nivel | CNH - categoria B

Nivel Il CNH - categoriaDou E

Motorista de Ambulancia

E - (condug&o de transporte de emergéncia)

3. Manter o veiculo em perfeqta condiggo de func

. TR

4. Fazer reparos de emergéncia; _
5. Zelar pela conservagéo do veiculo, promovendo 0 abastecl to_ge_;ombus;tivel, agua e dleo do veiculo,
providenciando a lubrificagao, quando IndJCada vemﬁsa : de ﬂgnsidédé e nivel da agua de bateria,
bem como a calibragem dos pneus; = L f |
6. Checar diariamente o sistema de freios € o nivel_de dleo do moior
7. Verificar o funcionamento do sistema elétnco%’
8. Transportar pessoas, materiais, cortespmdéncxa.‘ss eqmpamen*los garantindo a seguranga dos mesmos;
? %@sﬁa

9. Executar o0 servigo _' 5, encarregar-se de sua carga

e descarga;
10. Operar, eventualmente, radio transceptor;

11. Observar e controlar os periodos de revisdo e manuteng@o recomendados preventivamente, para
assegurar plena condigao de utilizagéo do veiculo;

12. Realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da quilometragem,
viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a
fim de manter a boa organizagao e controle;

13. Encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que Ihe for confiada;

14. Providenciar carga e descarga no interior do veiculo;

15. Dirigir obedecendo & sinalizagéo e velocidade indicadas;
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16. Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos
de oxigénio, macas, etc.

17. Recolher o veiculo a garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de trabalho,
deixando-o corretamente estacionado e fechado;

18. Dirigir veiculos abaixo de trés mil e quinhentos quilogramas quando determinado pelo seu superior, de

acordo com as necessidades da municipalidade;

19. Executar outras tarefas correlatas.

Ensino Superior Completo e registro no érgéo da - Nenhuma.

ocupante do cargo devera C ‘as politicas previamente estipuladas para sua

area, devendo garantir dedicagao 3 ad| do Municipio.

apaidade satisfatén‘a,e lidar com pesso e relacionar-se " : 1rabalho em especial quant

aos Agentes Politicos do Municipio.

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades

promover salde plblica e defesa do consumidor; exercer defesa sanitéria animal; desenvolver atividades
de pesquisa e extenso; atuar no controle de qualidade de produtos. Fomentar produgéo animal; atuar na
area de preservagao ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessorar na elaboragéo de

legislag&o pertinente.

1. Realizar exame, diagnostico e aplicagdes de terapéutica médica e cirlrgica veterinaria;

2. Dimensionar plantel e estudar viabilidade econdmica da atividade;

3. Realizar anélise zootécnica para subsidiar diagnéstico de eficiéncia produtiva;
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4. Desenvolver programas de controle sanitario de plantéis;

5. Elaborar projetos de instalagdes e equipamentos zootécnicos;

6. Desenvolver programas de melhoramento genético;

7. Avaliar caracteristicas reprodutivas de animais;

8. Elaborar programas de nutricdo animal e supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na
alimentagao animal;

9. Selecionar linhagens vegetais e desenvolver produgéo de forragens;

10. Controlar servigos de inseminagao artificial;

11. Atestar o estado de sanidade de animais domésticos e dos produtos de origem animal, em suas

fontes da produgdo, fabricagao ou de _manipulag:éo. .

; j{iai para exame laboratorial ou solicitar

a e de analises anatomopatologicas,

histopatolégica, hematoioglca |mnmégbaedem@ﬁ]eswfmn necessarias, quando necessario;
'agnéstlco e dlagnostlcar patologias

15. Prescrever tratamento e indicar medidas de p_rotéz;éo e prevenéﬁp; ‘

16. Realizar sedagao, anestesia, tranquilizagéo egiécirurgias em animais;

17. Realizar eutanasia e necropsia animal;

18. Realizar intervengdes de odontologia vetermaaa,;

19. Elaborar, programar e monitorar prOJetos e programas de controie e erradicagao de zoonoses;

{

20. Executar atividades de vigilancia ep:dermolég#ca, =
21. Analisar relatorio técnico de produios de uso veferlnano

22. Notificar doengas de 1nteresse a saude animal;
23, Vistoriar e controfaPth nsito de an%a@ ev

24. Promover agdes de profilaxia zooldgica;

pec ifﬁrios e &opned ades rurais;

25. Planejar, orientar e supervisionar a manuten¢do de linhagens, promovendo o melhoramento das
espécies animais.

26. Desenvolver e executar programas de reprodugdo, nutrigéo e higiene sanitéria.

27. Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade.

28. Desempenhar outras atividades correlatas.

Ensino Superior Completo e registro no 6rgdo da | - Nenhuma.

classe.
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O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para

sua area, devendo garantir dedicagao e fidelidade a administragéo do Municipio.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho em especial

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.

_raduaqé;o em-Fonoaudiologia e

FONOAUDIOLOGO CARREIRA

Realizam avaliagao e diagno r problemas ou deficiéncias ligadas a

comunicagao oral; empregam técnicas de fonoaudiologia no treinamento fonético, auditivo, de dicgéo,
impostagao da voz e outros, para possibilitar. 0. aperfeicoamento. efbg_“reabil_itagéo de fala. Orientam
pacientes, familiares, cuidadores e respons;gg quanto aos Euidétfo:'é-:é treinamentos necessarios a

prevengao, habilitagdo e reabilitagao de problemas ligados ao aparelho fonador.

1. Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando € eticos, da linguagem, audimetna, gravagao

e outras técnicas proprias, para estabelecer plant_'l'tff am tqu terapéutico;

2. Encaminhar o paciente ao e;‘specigﬁs?hf E -lhe indicagdes para solicitar parecer
quanto ao melhoramento ou possib%iiaadé _
3. Emitir parecer quap"g' | | fpnoaudiolc’:gica;

4. Programar, desenvolver € supervi reinar voz, fala e linguagem, expressdo do
pensamento verbalizado, compreéﬁséo do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo
demonstragdes de respiragdo funcional, impostagdo de voz, treinamento fonético, auditivo, de dicgao e
organizagao do pensamento em palavras, para reeducar e/ou reabilitar o paciente;

5. Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento ou & praticabilidade da reabilitagdo fonoaudiolégica, avaliar
os resultados do tratamento e dar alta, elaborar relatérios.

6. Aplicar procedimentos de adaptagéo pré e pos-cirlrgico e de reabilitagao em UTI.

7. Aplicar os procedimentos fonoaudiologicos e desenvolver programas de prevencao, promogdo de
salde e qualidade de vida;

8. Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiométrica,

gravagdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;
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9. Opinar quanto as possibilidades fonatorias e auditivas do individuo, fazendo exames e empregando
técnicas de avaliagdo especificas, para possibilitar a selegdo profissional ou escolar;

10. Participar de equipes multiprofissionais para identificaggo de disturbios de linguagem em suas formas
de expressdo e audigao, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o diagnéstico e
tratamento;

11. Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam diretamente com o
educando portador de necessidades especiais;

12. Elaborar relatorios, laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade;

13. Controlar informagdes, instrumentos e equipamentos necessarios a execugdo eficiente de sua
atividade;

14, Desempenhar outras atividades correlat

- Ensino Superior Completo e regist s

classe.

0 upante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para
sua area, devendo garantir dedicagao e fidelidade a adﬁﬁnisiragép do Municipio.

ade satisfatoria de lidar com "

p

nar-se corr? os colegas de trabalho em especial
quanto aos Agentes Politicos do Munic -

ARQUITETO CARREIRA

Graduagao em arquitetura -
Inscrigdo CREA.

Desempenhar atividad

7 odenagéo e !abo e projeto e excugéo de trabalhos
especializados referentes a regiGes, zonas, obras, estruturas, exploragao e conservagdo de recursos
naturais, supervisdo, planejamento e estudos referentes & construgéo, elaboragdo de normas e
fiscalizagdo de obras; efetuar analises, estudos e vistorias “in loco” relativas a projetos arquitetonicos de
engenharia sob a otica da legislagdo vigente. Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em
todas as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e

informagdes. Fiscalizar e executar obras e servigos; desenvolver estudos de viabilidade financeira,
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econdmica, ambiental. Pode estabelecer politicas de gestdo ambiental.

1. Planejar ou projetar regides, zonas, cidades, obras, estruturas, transportes, exploragdes de recursos

naturais e desenvolvimento da produg&o industrial e agropecuéria;

2. Elaborar estudos, projetos, orgamentos, analises, avaliagOes, vistorias, pericias, pareceres e outros
documentos de divulgagao técnica;

3. Dirigir, executar e fiscalizar obras e servigos técnicos;

4. Elaborar planos, programas e projetos conforme necessidade da Administragao Publica Municipal;

5. Analisar dados e informagbes a fim de compatibilizar planos, programas e projetos setoriais efou

complementares definindo tecnicas e materiais necessarios a execugao dos mesmos;

.

6. Elaborar estudos preliminares de ocupaga
7. Registrar responsabilidéde tecmcafé%@‘f‘)
8. Elaborar projetos de edif

aplicando principios arquitetonicos,
funcionais e estéticos para integrar s elemento
9. Coordenar, organizar e executar diretrizes basi

fisico do Municipio;

necessarios a realizagao do projeto; ;
11. Efetuar analises, estudos e vistorias “in ieco" relativas a projetos arquitetonicos em conformidade com
a legislagéo vigente; i & ‘

12. Planejar, orientar e ﬂscalizalj,os"'tr:at‘aélho*-s :ie construz;éo ou reforma de edificagdes e demais obras

publicas municipais; ' . "

o
i b

13. Consultar especialistas das diversas rez é}&s’@uﬁﬁdi‘fuéﬁamo éérai das estruturas e a distribuigdo
dos diversos equipamentos com visfas ao equilibrio técnico-funcional do conjunto, para determinar a
viabilidade técnica e financeira do projeto;

14. Compor plantas, layouts, maquetes e demais representagdes, graficas ou em escala, para orientar a
execugao dos trabalhos;

15. Prestar assisténcia técnica a obras em construgao;

16. Planejar, orientar e fiscalizar vistorias, pericias e emitir laudos técnicos;

17. Coordenar e coletar dados referentes aos aspectos econdmicos, sociais, fisicos e demais variaveis
que compdem o perfil de desenvolvimento do Municipio para a realizago dos estudos de urbanizagéo

que determinam a natureza, amplitude de ritmo de crescimento e desenvolvimento urbano;

18. Projetar a paisagem, harmonizando o novo tragado com as caracteristicas do terreno e dos edificios

Endereco: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

existentes e levando em conta as obras previstas, para assegurar o equilibrio do ecossistema;

19. Desenvolver e coordenar a implantag@o de projetos, visando a produgao de dados graficos digitais
para o geoprocessamento, a partir de levantamentos cadastrais e ambientais;

20. Analisar os projetos que envolvam o parcelamento do uso do solo;

21. Controlar, coordenar e participar de programas e projetos de preservagéo, defesa e desenvolvimento
do meio ambiente;

22. Avaliar a documentagdo quanto aos dados técnicos dos imoveis, verificando a sua validade e a
adequagdo as exigéncias estabelecidas em Legislagao;

23, Analisar projetos arquitetdnicos de loteamento de areas urbanas e outros, verificando os padrbes

técnicos e a sua adequagéo a legislagéo urbanistica vigente;

24. Elaborar e emitir pareceres técnicos em 0s; _
25. Atender o publico em ge I ; zando consultas em Leis, decretos,
normas, memoriais, informag is documentos cadastrais, visando
atender as solicitagdes e dema :
26. Verificar projetos d_e'urbanizég:éo em terrgmr]&g g é'réas"”apreciando as solicitagGes de loteamentos,
consultando Leis; e 8.

27. Realizar vistorias “in loca” em 4reas e imiiVeis, visando conferir as suas caracteristicas fisicas,

topograficas e arquitetonicas; |

28. Desempenhar outras atividades correlatas.

- Ensino Superior Completo e registro no orgéo da

O ocupante do cargo devera possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas para

sua area, devendo garantir dedicag&o e fidelidade & administragao do Municipio.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho em especial

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.

TECNICO EM INFORMATICA - | Ensino Médio e Curso Técnico
ADMINISTRADOR DE REDE em Informética

CARREIRA
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Executar tarefas inerentes a area de informatica

1. Configurar, manter e administrar as redes de comunicagdo de dados, voz, imagem, locais e remotas,
orientadas para atendimento das necessidades da Administragéo Publica Direta e Indireta;

2. Apoiar e influenciar o Gestor nas decisdes sobre politicas corporativas da Tecnologia da Informagéo
consideradas criticas;

3. Proficiéncia em leitura de inglés técnico;

4. Configurar, manter e atualizar o equipamento do Data Center, bem como todos os ativos de rede da
Prefeitura;

5. Dar suporte as unidades adnﬂniggggﬁyas na 30 de solugbes da Tecnologia da Informagao,
quanto ao uso de aplicativaé{gistée -5
6. Administrar os ambientes 1G0es, avaliando e ponderando os
impactos com os responsaveis pel {

7. Monitorar os ambientes vssando 0 dlagnéso de situat;ﬁes que comprometam a disponibilidade,
desempenho e funczonaildade das solugdes; ; e, A
8. Contribuir para a dlsponlbthdade seguranga e’ﬁesempenho do CTI atraves da criagdo de scripts e dos
procedimentos de acesso, otimizagéo e recuperagao; .

9. Dar manuteng&o, solucionar problemas de produgée e orientar 0s usuarios e operadores quanto &

utilizagdo do ambiente;
10. Garantir o funcionamento adequad ‘estnnura-tecnologlca da Prefeitura;
11. Garantir a integridade na administragéo “aad%.e:abjetos corporativos;

12. Garantir a manutengao dos Ststemas'esﬁesfportais da Preferlura -
13. Orientar a aqms&é.@gbensﬂﬁ a: conirataga f' igos de ir
informagao e comunicagao, bem como de servigos de desenvo!wmento de sistemas e programas de

‘informatica e de tecnologia de

computador, para atendimento das necessidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio;
14. Coordenar o processo de contratagao de produtos e servigos da Tecnologia da Informagéo;

15. Elaborar e implementar a politica de seguranga da informag&o e o plano de continuidade de prestagéo
de servigos publicos;

16. Manter a documentagao administrativa/técnica sempre atualizada;

17. Executar outras tarefas correlatas.

Ensino Médio e Curso Técnico em Informatica - Nenhuma.
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O ocupante do cargo deveré possuir capacidade para conduzir as politicas previamente estipuladas paa

sua area, devendo garantir dedicagao e fidelidade a administragao do Municipio.

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de trabalho em especial

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.

TECNICO EM SEGURANCA | Ensino Med' e C ” _écnico
DO TRABALHO ;

CARREIRA

Fiscalizar os trabalhos a fim e ] 6gica dos colaboradores.

. Informar e propor solugdes ao emprega “'sobre 0s riscos existentes. Assim como “deixar 0s
funcionarios cientes dos riscos e das medidas que se‘réb tomadéé par'a'soléé‘i‘anar
2. Analisar os métodos do trabalho e identificar-os riscos. de doengas ocupacuonaas acidentes de trabalho
agéo ou‘_gqnt‘role.

companhar 0s resultados e adequar estratégias de

ou agentes ambientais agresswos e propor rnedlda§ de ¢

3. Executar procedimentos de seguranga e higie

prevencao também estéo'entrei as fungde
4. Realizar programas de prevéngéo aj
nestes procedlmentos Alem de pfomov

- .! g a@}ﬂé

acidentes e doengas ocupa -
5. Organizar periodos de reforma oux;onstrucﬁés‘ com rooedlmenfos padrao de seguranga e higiene a

serem seguidos por todos que estiverem transitando no local.

6. Encaminhar para todos os setores as analises, normas e demais dados para o autodesenvolvimento
dos trabalhadores.

7. Solicitar e inspecionar equipamentos de protegéo contra incéndio e demais recursos indispensaveis e
didaticos. Levar em consideragao os requisitos da legislagéo vigente e o seu desempenho.

8. Estimular e cooperar com atividades de preservagdo ao meio ambiente, como a destinagdo de
residuos. Como também, orientar empresas contratadas sobre os procedimentos de seguranga a serem
seguidos na empresa durante a execugao das atividades.

9. Usar de métodos cientificos para executar as atividades relacionadas a seguranga e higiene do

trabalho. 10. Realizar um levantamento estatistico sobre 0s casos de acidentes ou doengas ocupacionais,

Enderecgo: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
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avaliando a periodicidade desses eventos, propondo ajustes para estimular a prevengao.

11. Relacionar-se com os Recursos Humanos, fornecendo analises precisas para que sejam adotadas
medidas de prevengdo em nivel de pessoal. E ainda, informar a todos sobre as atividades insalubres,
perigosas e penosas bem como seus riscos e as alternativas para neutralizar ou elimina-las.

12. Avaliar as condigfes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico para o planejamento do trabalho
de forma segura para o trabalhador;

13. Executar outras tarefas correlatas.

Ensino Médio e Curso Técnico em Seguranga-do.{ - Nenhuma.

Trabalho

O ocupante do cargo devera p oliticas prewament stapuiads par

sua area, devendo garantir dedicaga ' ] o do Municipio.

Capacidade satlsfatona de Ildar com pessoas ﬂrelacmnar-se com 0s colegas de trabalho em especnal

quanto aos Agentes Politicos do Municipio.
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ANEXO Ill - TABELA DE VENCIMENTOS

QUADRO DE CARGOS ADMINISTRAGAO GERAL

. 4 v liowmaat. i -
= _CARGO CARGOS | SEMANAL SALARIO BASE CARREIRA
Auxiliar De Servigos Gerais 20 40hs R$ 1.302,00 ASB
Gari 20 40hs R$ 1.302,00 ASB
Vigia 10 40hs R$ 1.302,00 ASE
Recepcionista 10 | 40hs R$ 1.302,00 ATE
Auxiliar De Limpeza Pablica | 35 | 40hs | RS 1.302,00 ANE
Motorista | | 20 | 4ons | R$180000 ANE
Motorista Il = &S”?.OO0,00
Motorista De Ambulancia | 10 1 RS$2.400,00
Mecanico 02 e R$3.000,00 EEB
Pedreiro 0z £ R$ 2.500,00 PEB
Operador De Maquinas 02 R$ 3.000,00
Agente Administrativo 15 R$ 1.321,67 AGES
Fiscal De Obras 02 R$ 1.321,67 AGES
Técnico Em Contabilidade 02 R$ 1.321,67 AUS
Técnico Agricola 03 R$ 1.800,00 AUS
Técnico De Informatica 01" R$ 2.500,00 ATS
Contador WU A R$ 1.845,58 ATS
Advogado  ~ | 02 { R$4.000,00 ATS
Engenheiro civil - i R$ 3.000,00 ATS

Arquiteto _R$_ 3_.000 00

EZ'N“Q

. [CARGO ARG OSSEMANAL sﬁﬁim '
Auxiliar De Ser\figos de Educagdo 45 40hs RS 1.302,00 ES
Basica
Monitor de Onibus Escolar 15 40hs R$ 1.302,00 ASB
Assistente de Educagéo 15 40hs R$ 1.302,00 ASB
Assistente Técnico Educacional 15 40hs R$ 1.908,32 ASE
Analista Educacional 05 24hs R$ 2.578,33 ATE
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Nutricionista 01 40hs R$ 1.620,00 ANE

Psicélogo 01 30hs R$ 2.228,99 ASE

Assistente Social 01 30hs R$ 2.228,99 ASE

Especialista em Educagéo Basica 10 24hs R$ 2.099,15 ASE
I R$ 2308,14

Professor de Educggao Basica l e |l 150 24hs R$ 21 37 EEB

Agente Comunitério de Salde 30 40hs R$ 2.424,00 AGES
Agente de Combate as Endemias 10 _| 40hs: R$ 2.424,00 AGES
Auxiliar de Saude : 05 | RS 1:302,00 AUS
Auxiliar de Endemias ' 40hs- | R$1.302,00 AUS
Auxiliar de Satide Bucal = 40 R$1.302,00 ATS
Auxiliar de Enfermagem?‘?" e Lt Ohs | RS 1.302,00 ATS
Técnico em Enfermagem 05 40hs R$ 1.302,00 ATS
Técnico de Laboratorio 02 | 40hs | R$1.302,00 ATS
Fiscal Sanitério- 02 40hs R$1.302,00 ATS
Assistente Social 02 30hs R$ 222899 ES
Bioquimico Farmacéutico 02 40hs | R$3.000,00 ES
Cirurgido Dentista " 05 | 40hs | R$ 222899 ES
Fisioterapeuta 03 R$ 2.228,99 ES
Fonoaudiélogo o1 | 30hs | R$222899 ES
Enfermeiro 02 [-40hs | R$2.228,99 ES
Enfermeiro ESF 05 | 40hs R$ 2.228,99 ES
Psicologo & 02 | 40hs | RS 222899 ES
Nutricionista~ ' =~ |- 04 -] 40ns | R$ 222899 ES
Médico 40hs | R$6.500,00 ME
Medico ESF 40hs R$ 6.500,00 ME
Medico Veterinario 30hs R$ 3.000,00 ME

Agente de Politicas Sociais 01 40hs R$ 1.302,00 AGEPS
Cuidador 05 40hs R$ 1.302,00 AGEPS

Técnico de vasetl)g?aeiglo em Politicas 02 40hs RS 1.302,00 TNMPS
Oficineiro 02 40hs R$ 1.302,00 TNMPS

Psicologo 02 40hs R$ 2.228,99 TNSPS

Assistente Social 02 30hs R$ 2.228,99 TNSPS
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SALARIO |

_ s |SEMANAL| BASE DESCR!GAGDO e
. Chefiar do Gabinete do
Chefe de Gabinete 02 | 40hs |R$ 1.302,00 Brefeito & Vice-Prefeito
Chefe de Oficina Mecanica | 01 | 4ons |R§ 1.302,00 Chefiar dos Servicos de
Oficina Mecanica
: s 2cts Chefiar as Equipes do
Chefe de Limpeza Publica 12 | 40hs |[R$ 1.302,00 Senvico De Limpeza Piblica
Chefe de Vigilancia Sanitaria | 01 | 4ohs |Rg1.302,00] ~Chefiar os Servigos de
Vigilancia Sanitaria
e el R | B Chefiar as Equipes do
Chefe de Fiscalizagao s R$ 1 30200 Servigo De Fiscalizagdo
Chefe Servico de Mapeamento. ;g o 130200 Chefiar Servigos de
Urbano L Sem . _g&{) Ordenamento Urbano
. - e Chefiar Servigos de
Chefe Servigo Identificagao R$ 1.302,00 \dentificaglo
e - 1 Chefiar Servigos de
Chefe Servigo Militar 01 R$ 1.302,00 Alistamento Miltar
Coordenador de Vigilancia _ Chefiar as Equipes de
Epidemiologica 01 J/dls IRS{.82.8 Combate A Endemias
Coordenador de Programas de Chefiar as Equipes dos
Saude G 4Q_hs RAT-02,00 Programas de Salde
, | Chefiar as Equipes dos
Coordenador De Saude Bucal 01 ‘40hs R$ 1.302,00 Programas de Satde Bucal
"""" 4 B R : Coordenar as Escolas
Coordenador Escolar _ 25 . 40hs _ _V|B;$Ei1_.:?81,,28 Municipas
. : : ek ok o & Bhefiar os Servigos
Diretor Escolar | - 01| 40hs |R$4.500,00] Escolares
. Chefiar os Servigos
Diretor Escolar I 01 | 40hs |R$3.500,00 reminnt
; Chefiar os Servigos
Diretor Escolar IlI 02 | 40hs |[R$ 3.000,00 Escolares
Vice Diretor Escolar | 02 | 30hs |R$ 3.500,00 Atidhar %s.; Servigos o
iretor
Vice Diretor Escolar Il 02 | 30hs |R$ 3.400,00 Nl %s wervigos:do
iretor
Vice Diretor Escolar I 02 | 30ns |Rs 250000 AUKIar o8 Sevigos do
Coordenador de CRAS 05 | 40hs |R$ 1.470,00 Coordenar do CRAS
Coordenador de Centro De Saide | 10 | 40hs [R$ 1.30200| ©0orenar os sentros de
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Coordenador de Programas

Coordenar os Programas da

Assisténcia Social 15 | 40hs [RS$1.302,00 Assisténcia Social

Gerente de Gabinete 02 | 40hs |R$ 1.417,50 Gerenc!ar 08 Qabmete_s do
Prefeito e Vice-Prefeito
Gerente de Esporte 01 | 4ons |R$1.417,50| Gerenciaro Departamento
de Esportes

Gerente de Lazer e Turismo 01 40hs |R$ 1.417,50 Gerenciar o Depa{tamento

de Lazer e Turismo
. Gerenciar o Departamento
Gerente de Fomento e Agricultura| 01 | 40hs |R$ 1.417,50 de Fomento A Agricultura
¢ . Gerenciar o Departamento

Gerente de Meio Ambiente 01 | 40hs |R$ 1.417,50 da Mol AmbBisnie
Garenite deCullur 01 40hs Gerenciar o Departamento

RS 1:417,50

de Cultura

Gerente de Obras

——

Gerente de Saneamento Geral -

s [RS 1.417.50

s |Rs 417,50

- Gerenciar o Departamento

de Obras

e

Gerenciar Departamento de
Saneamento Geral

R$ 1.417,50

Gerenciar o Departamento

Gerente Educacional 01 } 40hs Educacional
Gerente de Arrecadago 01 | dons |Rg1:417,50] Serenciar o Departamento
de Arrecadagéo
: Gerenciar a Area de Bem
Gerente de Bem Estar Social 01| 40hs IR$1.417,50 Estar Social
Gerente de Saide 01_{ 4ohs [RS 1.417,50 Gerenciar o Departamento
; : = de Salde
. A L Gerenciar o Departamento
Gerente de Finangas 01 |.40hs |RS 1.417,50 6 Fifieicas
i Vo 1 145 2n| Gerenciar o Mercado Areas
Cifehisiie Mf{f’ad" ' 4Qh_s ; R$m 141?50 . Piblicas em Concessao
Gerente Contabil 01 | dons [R$ 1.417,50 Gerenciar o Departamento
Contabil
Gerente de Fiscalizagao 01 | 4ons |Rg 1.417,50| Gerenciar o Departamento
de Fiscalizagéo
Gerente de Topografia 01 | 40hs |R$ 1.417,50 Gerenclra ros Servigos de
opografia
Gerente de Limpeza 01 | 40hs |R$ 1.417,50 Gerencligr Servios de
impeza
Gerenciar o Departamento
Gerente de Transporte 01 | 40hs |R$ 1.785,00 de Transpotts
Gerente de Arquivo 01 | 40hs |R$2.000,00 Gererlu,larlq Arglitvo
unicipal
Gerente do Departamento de 01 | 4ons |RS 3.250,00 Gerenciar o Departamento
Pessoal de Pessoal
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Gerente de Licitagdo 01 | 40ns [Rs3.000,00] Gerenciaro Setor De
Licitagao
Gerenciar e Coordenar os
Gerente de Estradas Vicinais 01 40hs |R$ 4.200,00{ Servigos de Manutengéo de
Estradas Vicinais
Chefe de Arquivo 08 | 4ons |Rs 130200  Chefiar os Arquivos
Municipais
Encarregado de Servigos Urbanos | 15 | 4ohs [Rg 1.302,00]  CNEfiar as Eauipes de
Servicos Urbanos
Assessor de Imprensa 01 | dons [Rs 1.302,00] ASSeSSorar 0s Servigos de
Comunicagao e Imprensa
Encarregado do Mercado 01 | 40hs |R$ 1.302,00] Chefiar o Mercado Municipal
Contador Chefe 01 | 20hs [R$5.250,00] Chefiar a Area Contabil
- e | ol Chefiar a Area De
Chefe de Palsagrs__t_r_p 040 R$ 1,3Q2,0Q Paisagismo
Analista Tributério . 0,00] Assessorar a Area Tributaria

Coordenador da Defesa (?iyll 3
Municipal '

Coordenar a Defesa Civil
Municipal

Coordenador de Comunidades

10 R$ 1.302,00

Coordenar as Agdes do
Municipio Junto as
Comunidades Rurais.

Procurador Municipal

01 | 20hs |R$ 6.000,00

Participar da Administragao
Superior do Municipio, segundo
as diretrizes do Programa de
Governo em sintonia com o
Chefe do Poder Executivo.

Procurador Adjunto

s R 5.250,00

Participar ~da  Administragéo
Superior do Municipio, segundo as
diretrizes do Programa de
Governo em sintonia com o Chefe
do Poder Executivo,

Assessor Juridico Publico

e e TR
OB g

e

R$4.800,00

| Participar

da  Administragao
Superior do Municipio, segundo as
diretrizes do Programa de
Governo em sintonia com o Chefe
do Poder Executivo e subordinado
a Procuradoria Juridica Municipal.

Secretario Executivo do Gabinete

01 | 40hs |R$ 2.100,00

Executar Atividades de
Organizagédo e Comando do
Gabinete do Prefeito e Vice-

prefeito.

Secretario Executivo de Obras

01 | 40hs [R$2.100,00

Comandar o Departamento
de Obras

Secretario Executivo de
Transportes

01 | 40hs |R$2.100,00

Comandar o Departamento
de Transporte

Secretario Executivo de Educacao

01 | 40hs |R$ 3.000,00

Comandar o Departamento
de Educagao
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Secretério Executivo de Fazenda | 01 | 40hs |RS 2.100,00| COMandar o Departamento
de Fazenda
Secretario Executivo de Comandar o Departamento
Administracdo 07 | 4bhs. |RS 2.100,00 de Administragao
Secretano' Executivo de 01 | 4ons RS 2.100,00 Comandar o Departamento
Agricultura de Agricultura
Secretario Executivo de Salde 01 | 40hs |R$ 3.000,00 Comandar Dgpartamento
de Salde
Secretario Executivo de Servigos Comandar o Departamento
Urbanos 01 | 40hs |RS 3.000,00 de Servigos Urbanos
Secretario Executivo de Comandar o Departamento
Assisténcia Social 01 | 40ns RS 2.100,00 de Assisténcia Social
Secretario Executivo de Cultura | 01 R$ 2:100,00 Comerican o Departaments
e de Cultura
Secretario Executivo de Relagoes R Comandar o Departamento
Institucionais de Relagdes Institucionais

%:;;
Controlador Geral

Exercer Atividades de
Controle Interno Municipal

R$ 3.000,00

Exercer Atividade de

Controlador da Frota Municipal 01 ths Controle de Frota Municipal
Secretario Execup\{o QOS 01 %Ghs RS 1‘302(:}0 Assessorar 0s Cpnselhos
Conselhos Municipais Municipais
Assessor de Administragao 18 | 40hs |R$ 2.000,00 Assesslo.rar a Area
el Admlnlstratlya
Assessor Financeiro 08 | 40hs |R$ 1‘302,00 Assele:s_sorar g Area
- | inanceira
. ; : : Exercer Atividades de
Motorista de Gabinete 02 40hs |RS 2.000,00 Motorists
o1 | 40hs [RS 2':(?99,00 Exercer Atividades de

Técnico Seguranga do Trabalho

. Seguranca do Trabalho

o CARGO = 5 An";oé.‘s'ﬁmi‘?: gﬁ"é'i@'im_ ' DESCR@A@ g ARGO '
Medico Especialista 05 | dohs RS$10.500,00 Sggggfagggﬁg °
Médico Generalista 05 40hs  R$10.500,00 * servigos médicos gerais
Médico Plantonista 05 | d4ons [Rssaoogo| SOTVORTIOSPOT

Cuidador 10 40hs  [R$1.302,00|  Ayxiliar os pacientes
Bragal 30 40hs  |R$1.302.00| Exercer atividade bracal

Enderego: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
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Monitor Escolar 30 | dons [Rs1.302,00 | Monitorar os alunos da rede
municipal
Auxiliar De Sala 30 | dons  [Rs1.302,00| Auxiiaro 3;";%7:” na sala
, R$2308,14 | Realizar as fungdes do
Professor Substituto 40 40hs RS 21 37H/A orofessor
R$ 2308,14
Regente A s RS 21,37H/A Reger sala de aula
Cuidador Escolar 10 40hs  |R$ 1.302,00 Auxiliar os alunos

el
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores:

Cumprimentamos os Senhores Membros do Poder Legislativo Municipal, oportunidade em
que submetemos a elevada apreciagdo dessa Casa, Projeto de Lei que dispde sobre
reestruturacao da esfera administrativa e organizacional, sobre a extingéo e criagdo de cargos de
provimento em comissdo, carreira e fungdes da Prefeitura Municipal De Riacho Dos
Machados/MG, bem como, altera os salarios dos motoristas, diretores escolares, e da outras

providéncias.

Conforme ja mencionado noutras oportunidades, cada vez mais a Administragéo Publica
deve responder aos anseios da populagdo com maior eficiéncia, agilidade, efetividade e
qualidade. Via de consequéncia, a evolugdo das necessidades publicas, sociais e coletivas tem
exigido adaptagdo e progressiva reorganizagdo de estruturas administrativas para fins de

prestagao de servigos publicos com alcance dos resultados esperados.

Diante dessa nova realidade, estamos propondo desvinculando secretarias, frente as
mudangas ocorridas nos municipios, destinada a promover a coordenacdo e execugdo das
politicas publicas voltadas a salde, orientagdo, protegdo, defesa e bem-estar, e principalmente
do Meio ambiente, area de crescente demanda no Municipio, bem como a valorizagéo de

diversos profissionais, que estavam com salérios defasados ha quase uma década.

Destaca-se, principalmente a classe dos Motoristas, que atualmente percebem
mensalmente pouco mais de um salario minimo, frente as inGmeras obrigagdes e riscos

cotidianos.

Endereco: Praga Santo Antonio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

As alteragbes propostas pelo presente Projeto de Lei, também visam a reorganizagao das
Secretarias Municipais, proporcionando maior eficiéncia e eficacia aos servigos publicos
prestados, bem como, atribuindo-lhe competéncias especificas por area de atuacéo, evitando
sobreposi¢ao de fungdes e buscando agilidade nos processos internos e nas atividades

prestadas por este 6rgao.

Destacamos que segundo o Relatério de impacto financeiro o indice de despesa com
pessoal esta em 50,08%, para o ano de 2023, e ira baixar para 49,13% em 2025. Vale ressaltar
que o Municipio obedecera ao limite do teto, comprovando o zelo desta Administragdo com os

gastos com pessoal.

Diante do exposto, solicitamos a apreciagao e consequente aprovagao deste Projeto de

Lei.

Riacho dos Machados/MG, 17 de margo de 2023.

¥ Asiinadhs difama
RICARDO DA -~ gigital par RICARDO DA
SILVA £ . SILVAPAZ03811051644

. g Dados: 2023.03.24
PAZ:03811051644 0838340300

Ricardo da Silva Paz
Prefeito de Riacho dos Machados-MG

bl i

Endereco: Praga Santo Antdnio, 01, Centro - CEP: 39529-000.
Fone: (38)3823-1254



PREFEITURA MUNICIPAL RIACHO DOS MACHADOS
CNPJ: 16.925.208/0001-51
Administragao: “Um novo tempo comegou”

ANEXO V - IMPACTO FINANCEIRO

Descrigo 2021 2022 2023 2024 2025
Receita Corrente Liquida 39.898.393,29 47.836.415,53 51.184.964,62 54.767.912,14 58.601.665.99
Projegao de Gastos C/Pessoal 18.829.461,58 mm.wwm.wpm.mmu. 26.193.532,17 27.746.808,63 29.392.194,38
Inativos/Pensionistas/Sentencas Judiciais 680.193,36 483,897,02 o . 558.668,11 579.618,16 601.353,85
Profogd:  dox  Gab  Possosl By 18.149.268,22 23.451,345,67 25.634.664,06 27.167.190,46 28.790.840,53
Inativos/Pensionistas
_uma.wzz.._mq Gastos C/Pessoal Exceto Inativose 45,49% 49.02% 50,01% 49,53% 49.06%
Pensionistas

a) Oimpacto tem como base a prestagdo de contas dos exercicios de 2021, 2022 (conforme publicado site tce/MG) e tendéncia de atualizagdo para os exercicios seguintes

b) O impacto foi feito com base na proporcionalidade das parcelas dos primeiros 12 meses
c) Para os demais anos foi previsto um crescimento da Receita Corrente Liquida de 7% ao ano, crescimento da Despesa com pessoal de 5,93% ao ano.
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